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วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย เป็นสถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาจัดการเรียน
การสอนหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) และหลักสูตร
เทคโนโลยีบันฑิต (ทล.บ) ระบบทวิภาคีระยะสั้นและเทียบโอนหน่อยกิต การบริหารจัดการภายในสถานศึกษา  
นำโดย  นายมงคล  แก้วรอด ผูอ้ำนวยการวิทยาลยัอาชีวศึกษาหนองคาย และรองผู้อำนวยการ 4 ฝ่าย ประกอบด้วย          
นางสุรีย์  อ้วนโพธิ์กลาง  รองผู้อำนวยการฝ่ายพฒันากิจการนักเรียน นักศึกษา นายมนตร ี สุทธิเมธากุล 

รองผู ้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ  นายวิสิทธิ ์ตพงศ์  แส งงาม รองผู ้อำนวยการฝ่ายวิชาการ               
นายพงษ์ไพร  แสนสุภา รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร ซึ่งการบริหารจัดการภายในจะประสบผลสำเร็จ
บรรลุวัตถุประสงค์ จำเป็นจะต้องมีแนวทางในการปฏิบัติงาน 

 งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ ได้รวบรวมปฏิทินงานของแต่ละงาน แต่ละฝ่าย 
ประกอบด้วย ฝ่ายบริหารทรัพยากร  ฝ่ายแผนงานและความมือ  ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา และฝ่าย
วิชาการ ประจำปีงบประมาณ 2563 เรียบร้อยแล้ว  และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าข้อมูลเหล่านี้จะเป็นประโยชน์ในอนาคต 
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ข้อมูลสถานศึกษา 
 ข้อมูลทั่วไปของสถานศึกษา    

1. ประวัติของสถานศึกษา     
        วิทยาลัยอาชวีศึกษาหนองคาย  ได้รับการประกาศจดัตั้งเมื่อวันที ่ 7  มีนาคม  พ.ศ.  2539                
สังกัดกรมอาชวีศึกษา (เดิม)  กระทรวงศึกษาธิการ  โดยได้เปิดทำการสอนประเภทวิชาคหกรรม  ประเภทวิชา
พาณิชยกรรม  ประเภทวิชาอตุสาหกรรมการท่องเที่ยวและประเภทวิชาศิลปกรรม  เปิดรับ นักเรียน นักศึกษารุ่น
แรกในปี  พ.ศ.  2540  โดยใช้สถานที่ภายในวิทยาลัยเทคนิคหนองคาย  ตอ่มาย้าย ออกจากวิทยาลัยเทคนิค
หนองคาย  มาจัดตั้งอยู่บริเวณศูนย์ราชการแห่งใหม่ของจังหวัดหนองคาย  เมื่อ วันที ่ 18  พฤษภาคม  2541  
โทรศัพท์  0 - 4242 - 2715 – 6, โทรสาร 0 - 4241- 2017  Website: www. nkvc.ac.th  E - Mail :  
nkvc@hotmail.com  
    2.  ขนาดและที่ตั้ง  
         ปัจจุบันตั้งอยู่ในบริเวณศูนย์ราชการใหม่จังหวัดหนองคาย  ถนนอุดร - หนองคาย   ตำบลหนองกอม
เกาะ  อำเภอเมือง  จังหวัดหนองคาย  มีเนื้อที่  42  ไร ่ 2  งาน  75  ตารางวา  มี อาคารเรียนและอาคาร
ปฏิบัติการ  ทั้งหมด  8  หลัง  ประกอบด้วย  อาคารปฏิบัติการ 1 ,  อาคารปฏิบัติการ 2 ,  อาคารปฏิบัติการ  3 , 
อาคารปฏิบัติการ 4 ,  อาคารชั่วคราว 1 หลัง ,  อาคารวิทยบริการ 1 หลงั ,  อาคารหอประชุมโรงอาหาร 1 หลัง ,
อาคารพัสดุ 1 หลัง ,  และบ้านพักข้าราชการ  จำนวน  14  หลัง  ประกอบด้วยบ้านพักผู้อำนวยการ 1 หลัง  
บ้านพักครูเวร 1 หลังและบ้านพักครู จำนวน  12  หลัง ,  ซึ่งบ้านพักครู  จำนวน  12  หลัง  สร้างด้วยเงิน
งบประมาณและเงินบำรุงการศึกษา  ของวิทยาลยัเทคนิคหนองคาย  มีอาณาเขต  ทิศเหนือติดกับโรงเรียนหนองคาย
วิทยาคารและโรงเรียนอนบุาลหนองคาย  ทิศใต้  ติดกับสำนักงานปศุสัตวจ์ังหวัดหนองคาย ทศิตะวันออก  ติดกับ  
สวนสาธารณะหนองบก  ทิศตะวันตก  ติดกับสถานีรถไฟจังหวัดหนองคาย   

    3.  สัญลักษณ์สถานศึกษา 
     ดอกกาสะลอง   

    4.  สีประจำสถานศึกษา     
     เขียว   เหลือง   

    5.  การจัดการเรียน การสอน     
   วิทยาลัยอาชวีศึกษาหนองคายได้จดัการเรียนการสอนแบ่งเป็น  3  หลักสูตร  คือ  หลักสูตร

ประกาศนียบัตรวชิาชพี  (ปวช.)  หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชพีชั้นสูง  (ปวส.) และหลักสูตร เทคโนโลยีบัณฑิต 
(ทลบ.) ระดับปริญญาตรตี่อเน่ือง  และการจัดการอาชวีศึกษาและการฝึกอบรมวิชาชพี โดยจัด 4  รูปแบบ  คือ 
การศกึษาในระบบ  การศึกษานอกระบบ การศึกษาระบบทวิภาคีและการศึกษาระบบทวิศึกษา      
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 ข้อมูลหลักสูตรและแผนการเรียน 
     หลักสูตรประกาศนียบตัรวิชาชีพ  (ปวช. )  เปิดสอน  5  ประเภทวิชา 
    ประเภทวิชาพาณิชยกรรม 
      สาขาวิชาการบัญช ี       - สาขางานการบัญชี   
      สาขาวิชาการตลาด       - สาขางานการตลาด   
      สาขาวิชาคอมพวิเตอรธ์ุรกิจ     - สาขางานคอมพวิเตอรธ์ุรกิจ 
      สาขาวิชาภาษาต่างประเทศ      - สาขางานภาษาต่างประเทศ 
      สาขาวิชาธุรกิจค้าปลีก      - สาขางานธุรกิจค้าปลีก 
    ประเภทวิชาคหกรรม    
      สาขาวิชาอาหารและโภชนาการ    - สาขางานอาหารและโภชนาการ 
      สาขาวิชาคหกรรมศาสตร์      - สาขางานคหกรรมเพื่อการโรงแรม 
    ประเภทวิชาศิลปกรรม  
      สาขาวิชาศิลปกรรม       - สาขางานเทคโนโลยีศิลปกรรม 
      สาขาวิชาคอมพวิเตอร์กราฟิก     - สาขาวิชาคอมพิวเตอรก์ราฟิกอาร์ต 
    ประเภทวิชาอุตสาหกรรมท่องเที่ยว  
       สาขาวิชาการโรงแรมและการท่องเที่ยว   - สาขางานการโรงแรม  
                  - สาขางานการท่องเที่ยว 
     ประเภทวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
       สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ      -  สาขางานเทคโนโลยีสารสนเทศ  
 
   หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.) เปิดสอน  5  ประเภทวิชาระบบปกติและ 
ระบบทวิภาค ี
    ประเภทวิชาบริหารธุรกจิ 
      สาขาวิชาการบัญชี                             - สาขางานการบัญชี                          
      สาขาวิชาการตลาด         - สาขางานการตลาด    
      สาขาวิชาคอมพวิเตอรธ์ุรกิจ       - สาขางานคอมพวิเตอรธ์ุรกิจ   
      สาขาวิชาการจัดการโลจสิติกต ์      - สาขางานการจัดการโลจิสติกต ์
      สาขาวิชาธุรกิจค้าปลีก        - สาขางานธุรกิจค้าปลีกทั่วไป 
    ประเภทวิชาคหกรรม    
       สาขาวิชาอาหารและโภชนาการ      - สาขางานธุรกิจอาหาร  
    ประเภทวิชาศิลปกรรม       
        สาขาวิชาศลิปกรรม        -  สาขาวิชาคอมพวิเตอรก์ราฟิกอาร์ต 
    ประเภทวิชาอุตสาหกรรมท่องเที่ยว    
      สาขาวิชาการโรงแรม       -  สาขาวิชาการบริการอาหารและเครื่องดื่ม 
      สาขาวิชาการท่องเที่ยว       -  สาขางานการท่องเที่ยว   
    ประเภทวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการสื่อสาร 
       สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ     -  สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศ  
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   หลักสูตรเทคโนโลยีบัณฑิต (ทลบ.)   
      เปิดสอน  2  สาขาวิชา 
                   -  สาขาวิชาการตลาด 
                   -  สาขาวิชาการบัญช ี
                    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4 
 

ปรัชญา  วิสัยทัศน์  พันธกิจ 
 

   วิสัยทัศน์  “เป็นสถานศึกษาชั้นนำดา้นวิชาชีพที่ได้มาตรฐานสากล ตอบสนองความต้องการของภมูิภาค  
          อาเซียน”   
   ปรัชญา    “ทักษะเยี่ยม  เป่ียมคุณธรรม  โน้มนำสังคม” 
   พันธกิจ    
    พันธกิจที ่1 ผลติและพฒันากำลังคนดา้นวิชาชพี ให้มีคุณภาพและได้มาตรฐาน 
    พันธกิจที ่2 สร้างเครอืข่ายความร่วมมือในการจดัการอาชวีศึกษาเพือ่สนองความตอ้งการของ ภูมภิาค 
                 อาเซียน 
    พันธกิจที ่3 พัฒนาระบบการประกันคุณภาพสู่มาตรฐานนานาชาติ 
   ยุทธศาสตร์ 
    1. เพิ่มประสิทธิภาพผลติและพัฒนากำลังคนดา้นวิชาชพีที่มีคุณภาพ มาตรฐานและมีคุณธรรม 
         จริยธรรม 
          2. การสรา้งเครือข่ายความร่วมมือ  เพื่อพัฒนาการจดัการอาชีวศึกษาอยา่งมีคุณภาพ 
           3. พัฒนาและเพิ่มประสทิธิภาพ  การบริหารจดัการสู่มาตรฐานนานาชาติ 
    4. นำเทคโนโลยีสมัยใหมไ่ปใช้ในการพัฒนาคุณภาพการเรียนการสอนและเพิ่มประสิทธิภาพ 
         การบริหารจัดการ 
    5. เพิ่มปริมาณผู้เรียนให้เพียงพอตอ่ความต้องการของตลาดแรงงาน 
   อัตลักษณ์   
       การบริหารวิชาชีพสูช่มุชน 
   เอกลักษณ์  
    จัดการอาชีวศึกษาบูรณาการร่วมสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน 
    เป้าประสงค์   
     1. ผู้เรียนและผู้สำเร็จการศึกษา  มีสมรรถนะและคุณลักษณะที่พึงประสงคต์รงตามความต้องการของ 
          ตลาดแรงงาน 
           2. สถานศึกษามีความร่วมมือกับภาคีเครือข่าย ในการจดัการอาชีวศกึษาอย่างมีคุณภาพ 
     3. สถานศึกษาได้รับการพัฒนาให้มีคุณภาพตรงตามมาตรฐานนานาชาติ 
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 โครงสร้างการบริหาร วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย 

 

                                                                       

 

 

   

  

                    

 

 

             
             
             
    

 

 

       

        

นายมงคล  แก้วรอด 
ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย

หนองคาย 

นายพงษ์ไพร  แสนสภุา 
รองผู้อำนวยการ 

ฝ่ายบริหารทรัพยากร 

นายมนตรี  สุทธิเมธากุล 
รองผู้อำนวยการ 

ฝ่ายแผนงานและความ
ร่วมมือ 

นางสุรีย์  อ้วนโพธิ์กลาง 
รองผู้อำนวยการ 

ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน 
นักศึกษา 

นายวิสิทธิ์ตพงศ์  แสงงาม 
รองผู้อำนวยการ 

ฝ่ายวิชาการ 

แผนภูมิการบริหารงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
หนองคาย 

 

คณะกรรมการ
บริหาร

สถานศึกษา 

คณะกรรมการ
วิทยาลัยอาชีวศึกษา

หนองคาย 



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
ทุกวันจันทร์ - จัดท ำรำยงำนงบประมำณคงเหลือในระบบ GFMIS งำนกำรเงิน
ทุกวันศุกร์ - สรุปสมุดเงินสดคงเหลือประจ ำวัน งำนกำรเงิน

- สรุปใบเสร็จรับเงิน
ทุกวันท ำกำร - จัดท ำ ขบ.01 , ขบ.02 , ขจ.05 ตำมชุดเอกสำร งำนกำรเงิน

- เบิกจ่ำยเงินยืมทดรองไปรำชกำร/โครงกำร/กิจกรรม
- ตรวจชุดเงินยืม/เอกสำร
- ออกใบเสร็จรับเงินค่ำลงทะเบียนเรียน/ส่งใช้เงินยืมเป็นเงินสด
- บันทึกรำยกำรบัญชีแยกประเภท (บช.01) ผ่ำนระบบ GFMIS งำนบัญชี
- ตรวจสอบเอกสำร ใบเบิก-เงินในงบประมำณ
- ตรวจสอบเอกสำร ใบเบิก-เงินบ ำรุงกำรศึกษำ
- ตรวจสอบเอกสำร ใบเบิก-เงินอุดหนุนข้ันพ้ืนฐำน
- ตรวจเอกสำรเดินทำงไปรำชกำร
- ท ำควำมสะอำดห้องส ำนักงำน ห้องเรียน ภูมิทัศน์ ถนน ซ่อมแซม ระบบ

ไฟฟ้ำ ประปำ อำคำร สุขภัณฑ์
งำนอำคำรสถำนท่ี

- โครงกำรคอมพิวเตอร์จิตอำสำ (พ่ีสอนน้อง)
- โครงกำรทดสอบมำตรฐำนกำรใช้คอมพิวเตอร์
- โครงกำรแข่งทักษะวิชำชีพคอมพิวเตอร์
- โครงกำร ร.ด. อำสำ ชมรม ร.ด.
-

โครงกำรอำชีวะอำสำ
ชมรมอำสำยุวกำชำด

- โครงกำร IT อำสำ
- โครงกำรแข่งทักษะวิชำชีพ IT
- โครงกำรประกวดผลงำน IT
- โครงกำรเก่ำ ดี มีน้ ำใจ
- โครงกำรฝึกเรียนเต้นร ำ กิจกรรมเข้ำจังหวะ
- โครงกำรธนำคำรควำมดี
- โครงกำรธนำคำรขยะ สะสมควำมดี
- โครงกำรส่งเสริมกำรออม
- โครงกำรตอบปัญหำ ทักษะทำงวิชำชีพกำรบัญชี
- โครงกำร 5 ส. บ้ำน วัด โรงเรียน ชมรมอนุรักษ์ ฯ
- โครงกำรป้องกันและแก้ไขปัญหำยำเสพติด
- โครงกำรป้องกันและแก้ไขปัญหำเอดส์
- โครงกำรรณรงค์ขับข่ีปลอดภัย ชมรมขับข่ีปลอดภัย
- โครงกำรศิลป์สร้ำงสรรค์ ชมรมศิลปกรรม ฯ
- โครงกำร NKVC Studio ชมรมคอมกรำฟิก ฯ

ชมรมคอมพิวเตอร์ 
ธุรกิจ

ชมรมเทคโนโลยี
สำรสนเทศ

To Be Number 
One

ชมรมกำรบัญชี

ตลอดท้ัง
ปีงบประมำณ



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- โครงกำรประกวดร้องเพลง ชมรมกีฬำ ฯ
- โครงกำรสถำนศึกษำคุณธรรม จริยธรรม ชมรมพุทธศำสน์
- โครงกำรประกวดแข่งขัน สรรหำ Master of ceremony CMC
- โครงกำรประกวดกำรจัดแสดงสินค้ำ
- โครงกำรจัดกำรแข่งขันทักษะวิชำชีพโลจิสติกส์ ชมรมโลจิสติกส์ ฯ
- โครงกำรจัดกำรแข่งขันทักษะวิชำชีพกำรโรงแรม ชมรมกำรโรงแรม
- โครงกำรส่งเสริมทักษะภำษำอังกฤษ
- โครงกำรส่งเสริมทักษะภำษำจีน
- โครงกำรประกวดสุนทรพจน์ ชมรมศิลปวัฒธรรม
- โครงกำรอบรมมัคคุเทศก์ท้องถ่ิน ชมรมกำรท่องเท่ียว
- โครงกำรประกวดส่ิงประดิษฐ์จำกส่ิงของเหลือใช้ งำนวิจัย ฯ
- โครงกำรสวนพฤกษศำสตร์โรงเรียน
- โครงกำรส่งเสริมกำรหำรำยได้ระหว่ำงเรียน
- โครงกำรสร้ำงผู้ประกอบกำรใหม่ (SME)
- โครงกำรต้นไม้พูดได้
- โครงกำรบ ำเพ็ญประโยชน์และอนุรักษ์ส่ิงแวดล้อม
- โครงกำรรณรงค์ปลูกต้นไม้
- โครงกำรพัฒนำศักยภำพผู้เรียนด้ำนโลจิสติกส์
- โครงกำรศึกษำดูงำนวิชำกำรกำรจัดกำรโลจิสติกส์
- โครงกำรเชิญผู้เชียวชำญด้ำนอุตสำหกรรมท้องเท่ียวบรรยำย ชมรมกำรท่องเท่ียว
- โครงกำรทัศนศึกษำท่องเท่ียวชุมชนโฮมสเตย์
- โครงกำรสำนสำยใยพ่ีปันน้อง ต้ำนภัยหนำว
- โครงกำรท่องเท่ียวลุ่มแม่น้ ำโขงพ้ืนท่ีจังหวัดบึงกำฬ หนองคำย

ต.ค. 62 -
ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย

งำนบริหำรงำนท่ัวไป

- สรุปวันลำของครูและบุคลำกร ประจ ำปีงบประมำณ 2562 งำนบุคลำกร
-

ส่งรำยงำนวัน ลำ/ขำด ของครูและบุคลำกร ประจ ำปีงบประมำณ 2562

-
ลงบันทึกประวัติกำร ลำ/ขำด ของข้ำรำชกำรประจ ำปีงบประมำณ 2562

- ลงบันทึกประวัติกำรเล่ือนเงินเดือนของข้ำรำชกำร คร้ังท่ี 2
- สรุปรำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของครูและบุคลำกร ประจ ำปี

งบประมำณ  2562
-

รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำร ประจ ำเดือน ส่ง สอศ

ชมรมโลจิสติกส์ ฯ

ชมรมกำรตลำด

ชมรม
ภำษำต่ำงประเทศ

งำนกิจกรรมนักเรียน
 นักศึกษำ

ฝ่ำยวิชำกำร



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- จัดท ำสัญญำจ้ำงลูกจ้ำงช่ัวครำวระหว่ำงวันท่ี 1 ต.ค. 2562 - 31 มี.ค. 

2563
- แต่งต้ังหน่วยเบิกจ่ำยพัสดุประจ ำปี 2563 งำนพัสดุ
- ตรวจสอบพัสดุประจ ำปีงบประมำณ 2562
- จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2563
- ปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
- รำยงำนกำรปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน
- รำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนทะเบียน
- จัดท ำบัตรนักเรียน นักศึกษำใหม่
- ตรวจสอบผลกำรลงทะเบียนเรียน ภำคเรียนท่ี 2/2562
- โครงกำรจัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์ ประจ ำเดือน งำนประชำสัมพันธ์
- บันทึกภำพกิจกรรมของทำงวิทยำลัย
- รำยงำนแผนปฏิบัติกำรปีงบประมำณ 2562 งำนวำงแผนฯ
- บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำร งำนควำมร่วมมือ
- รำยงำนควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำรประจ ำปีงบประมำณ 2563
- รำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำง ๆ ประจ ำภำค

เรียนท่ี 1/2562
- สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำง ๆ 

ประจ ำเดือน
- ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ ข้อมูลแผนปฏิบัติกำรประจ ำปี
- จัดท ำข้อมูลพ้ืนฐำน 9 ประเภท
-

โครงกำรพัฒนำเครือข่ำยระบบสำรสนเทศเพ่ือบริกำรนักเรียน นักศึกษำ

- ลงทะเบียนเรียน ซ้ ำ - ปรับพ้ืน ฝ่ำยวิชำกำร
- บริกำรส่ือกำรเรียนกำรสอน  โสตทัศนูปกรณ์แก่ผู้มำรับบริกำร
- จัดหำรวบรวมวัสดุ  ส่ือส่ิงพิมพ์  ส่ืออิเล็กทรอนิกส์  ส่ือทัศนูปกรณ์ต่ำงๆ 

เพ่ือให้บริกำรแก่ผู้รับบริกำร
-

ประเมินผลระดับ ปวช.1,2,3 และ ปวส.1,2 ตำมสภำพจริง
งำนวัดแลด
ประเมินผล

-
ประชำสัมพันธ์รับสมัครนักศึกษำฝึกอำชีพในสถำนประกอบกำรในประเทศ

งำนทวิภำคีฯ

- ด ำเนินกำรนิทรรศกำรโครงกำรหนังสือดีน่ำอ่ำน
- ด ำเนินกำรโครงกำรส่งเสริมรักกำรอ่ำน
- โครงกำรอบรมภำวะผู้น ำ
- โครงกำรนวสัมพันธ์องค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย

งำนส่ือกำรเรียนกำร
สอน

งำนวิทยบริกำรและ
ห้องสมุด

องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง
ประเทศไทย

งำนวิจัย พัฒนำ 
นวัตกรรม และ

ส่ิงประดิษฐ์

งำนศูนย์ข้อมูล
สำรสนเทศ



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
-

โครงกำรพัฒนำบุคลิกภำพองค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย

- โครงกำรทุนกำรศึกษำ งำนแนะแนว ฯ
- โครงกำรบทบำทครูท่ีปรึกษำ
- โครงกำรเย่ียมบ้ำน เย่ียมหอพัก

7 ต.ค. 62 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์ งำนกำรเงิน
- น ำส่งแบบประกันสังคม ออนไลน์

9 ต.ค. 62 - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำร ตำมปฏิทินกรมบัญชีกลำง งำนกำรเงิน
-

ส่งโครงกำรสอนแบบสอดแทรกบูรณำกำรเศรษฐกิจพอเพียงและสวน
พฤกษศำสตร์โรงเรียน ภำคเรียนท่ี 2/2562

งำนพัฒนำหลักสูตร
กำรเรียนกำรสอน

10 ต.ค. 62 - รับลงทะเบียนภำคเรียนท่ี 2/2562 งำนทะเบียน
- รับเงินลงทะเบียนภำคเรียนท่ี 2/2562 งำนกำรเงิน
- สรุปรำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
-

ส่งโครงกำรสอนแบบสอดแทรกบูรณำกำรเศรษฐกิจพอเพียงและสวน
พฤกษศำสตร์โรงเรียน ภำคเรียนท่ี 2/2562

งำนพัฒนำหลักสูตร
กำรเรียนกำรสอน

- อนุมัติใช้ตำรำงสอน ภำคเรียนท่ี 2/2562
11 ต.ค. 62 - รับลงทะเบียนภำคเรียนท่ี 2/2562 งำนทะเบียน

- รับเงินลงทะเบียนภำคเรียนท่ี 2/2562 งำนกำรเงิน
-

ส่งโครงกำรสอนแบบสอดแทรกบูรณำกำรเศรษฐกิจพอเพียงและสวน
พฤกษศำสตร์โรงเรียน ภำคเรียนท่ี 2/2562

งำนพัฒนำหลักสูตร
กำรเรียนกำรสอน

14 ต.ค. 62 - วันหยุดชดเชย วันคล้ำยวันสววรคต ร.9 , วันออกพรรษำ วันหยุด
15 ต.ค. 62 - จัดท ำเงินเดือนพนักงำนรำชกำร (วำงฎีกำ) งำนกำรเงิน

- น ำจ่ำย ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53
- น ำจ่ำยประกันสังคม
- ส่งรำยงำนประจ ำเดือนจำกระบบ GFMIS งำนบัญชี
- เปิดภำคเรียนท่ี 2/2562 ฝ่ำยวิชำกำร

21 ต.ค. 62 - จัดท ำเอกสำรสรุปข้อมูลนักเรียน นักศึกษำ ฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพภำค
เรียนท่ี2/2562

- จัดท ำเอกสำรสรุปข้อมูลนักเรียน นักศึกษำ ฝึกอำชีพ (ระบบทวิภำคี) ภำค
เรียนท่ี 2/2562

งำนครูท่ีปรึกษำ

งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง
ประเทศไทย



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
-

ติดต่อกับสถำนประกอบกำรอย่ำงต่อเน่ืองในกำรรับนักเรียน นักศึกษำ 
ออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึกอำชีพในสถำนประกอบกำร

23 ต.ค. 62 - วันปิยมหำรำช วันหยุด
25 ต.ค. 62 - รำยงำย จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ
30 ต.ค. 62 - โครงกำรเตรียมรับประเมินองค์กำรมำตรฐำนดีเด่นและสมำชิกดีเด่น ฯ งำนกิจกรรม ฯ
31 ต.ค. 62 - รำยงำนงบทดลองหน่วยเบิกจ่ำยรำยปี ปีงบประมำณ 2562 งำนบัญชี

รำยงำนกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนด้ำนบัญชีของส่วนรำชกำร 
ปีงบประมำณ 2562

- จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS
- จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน

พ.ย. 62 -
ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย

งำนบริหำรงำนท่ัวไป

- ประชุมกรรมกำรบริหำรวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย (กว.)
- ประชุมกรรมกำรวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย (กรรมกำรนอก)
- สรุปวันลำของครูและบุคลำกรประจ ำเดือน งำนบุคลำกร
- รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำร ประจ ำเดือน
- รำยงำนผลกำรประเมินกำรปฏิบัติงำนของครูและบุคลำกร คร้ังท่ี 2 

ปีงบประมำณ 2562
- รำยงำนกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปีงบประมำณ 2562 งำนพัสดุ
- จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2563
- ปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
- รำยงำนกำรปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน
- รำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนทะเบียน
- โครงกำรจัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์ ประจ ำเดือน งำนประชำสัมพันธ์
- บันทึกภำพกิจกรรมของทำงวิทยำลัย
-

แจ้งกำรจัดซ้ือวัสดุกำรศึกษำ ประจ ำไตรมำสท่ี 1 ปีงบประมำณ 2563
งำนวำงแผนฯ

- บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำร งำนควำมร่วมมือ
- โครงกำรประกวดส่ิงประดิษฐ์ ผลิตภัณฑ์ส ำเร็จรูปของคนรุ่นใหม่ประจ ำปี

กำรศึกษำ 2562 ระดับอำชีวศึกษำจังหวัด
- รำยงำนผลกำรโครงกำรประกวดส่ิงประดิษฐ์ ผลิตภัณฑ์ส ำเร็จรูปของคนรุ่น

ใหม่ประจ ำปีกำรศึกษำ 2562 ระดับอำชีวศึกษำจังหวัด

งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

งำนวิจัย พัฒนำ 
นวัตกรรม และ

ส่ิงประดิษฐ์



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำง ๆ 

ประจ ำเดือน
- รำยงำน สผ.5 ต้นสังกัด งำนส่งเสริงผลิตผลฯ
- ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
- แผนกวิชำสรุป  หำจุดแข็ง  จุดอ่อน  ของมำตรฐำนตัวบ่งช้ี  ปีกำรศึกษำ 

2562 และหำ Best Practic  ของแผนกวิชำ
- กำรพัฒนำเคร่ืองมือจัดเก็บข้อมูล SAR แผนกวิชำและ SAR ของ

สถำนศึกษำ
- บริกำรส่ือกำรเรียนกำรสอน  โสตทัศนูปกรณ์แก่ผู้มำรับบริกำร
- จัดหำรวบรวมวัสดุ  ส่ือส่ิงพิมพ์  ส่ืออิเล็กทรอนิกส์  ส่ือทัศนูปกรณ์ต่ำงๆ 

เพ่ือให้บริกำรแก่ผู้รับบริกำร
- ประเมินผลระดับ ปวช.1,2,3 และ ปวส.1,2 ตำมสภำพจริง
- ทบทวนบทเรียนติว ก่อนสอบ V-net
- ด ำเนินกำรนิทรรศกำรโครงกำรหนังสือดีน่ำอ่ำน
- ด ำเนินกำรโครงกำรส่งเสริมรักกำรอ่ำน
- จัดท ำบันทึกขอรำยช่ืออำจำรย์นิเทศนักเรียน นักศึกษำฝึกงำนในช่วงภำค

เรียนท่ี 2/2562 (ระบบปกติ,ระบบทวิภำคี)
- จัดท ำค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมกำรจัดกำรออกนิเทศนักเรียนนักศึกษำ 

(ระบบปกติและระบบทวิภำคี)
- ประชุมนักเรียน นักศึกษำเพ่ือช้ีแจงแนวทำงกำรออกฝึกอำชีพในสถำน

ประกอบกำร ปีกำรศึกษำ  2562 (ระบบทวิภำคี)
- ส ำรวจนักเรียน นักศึกษำท่ีออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพในปีกำรศึกษำ 

2563 (ระบบทวิภำคีและระบบปกติ)
-

ติดต่อกับสถำนประกอบกำรอย่ำงต่อเน่ืองในกำรรับนักเรียน นักศึกษำ 
ออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึกอำชีพในสถำนประกอบกำร

- ออกนิเทศนักเรียน นักศึกษำฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึกอำชีพใน
สถำนประกอบกำร ภำยใน-ต่ำงจังหวัดคร้ังท่ี 1

- กำรแข่งขันทักษะภำยในระดับหน่วยวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย ฝ่ำยวิชำกำร
- กำรแข่งขันทักษะวิชำชีพระดับอำชีวศึกษำจังหวัด
- กำรแข่งขันทักษะวิชำชีพระดับภำคตะวันออกเฉียงเหนือ
- ด ำเนินโครงกำรวันอนุรักษ์สืบสำนวันภำษำไทย
- ด ำเนินโครงกำรอบรมกระบวนกำรจัดท ำ PLC
- ด ำเนินโครงกำรอบรมจัดท ำแผนกำรเรียนรู้ แบบบูรณำกำร ฯ

งำนวิจัย พัฒนำ 
นวัตกรรม และ

ส่ิงประดิษฐ์

งำนประกันคุณภำพ
และมำตรฐำน

กำรศึกษำ

งำนพัฒนำหลักสูตร
กำรเรียนกำรสอน

งำนส่ือกำรเรียนกำร
สอน

งำนวัดและ
ประเมินผล

งำนวิทยบริกำรและ
ห้องสมุด

งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- ด ำเนินโครงกำรพัฒนำหลักสูตรกำรเรียนกำรสอน ร่วมกับสถำน

ประกอบกำร
- โครงกำรประชุมองค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
- โครงกำรอบรมภำวะผู้น ำ
- โครงกำรนวสัมพันธ์องค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
-

โครงกำรพัฒนำบุคลิกภำพองค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
- โครงกำรสอบนักธรรมสนำมหลวง
- โครงกำรมอบใบประกำศนียบัตรธรรมศึกษำ
- โครงกำรทุนกำรศึกษำ
- โครงกำรแนะแนวอำชีพ
- โครงกำรบทบำทครูท่ีปรึกษำ
- โครงกำรเย่ียมบ้ำน เย่ียมหอพัก

1 พ.ย. 62 -
ส่งแผนกำรจัดกำรเรียนรู้บูรณำกำรเน้นสมรรถนะประจ ำหน่วย แทรก
บูรณำกำรเศรษฐกิจพอเพียงและสวนพฤกษศำสตร์โรงเรียน

งำนพัฒนำหลักสูตร
กำรเรียนกำรสอน

- ให้บริกำรหนังสือใหม่ท่ีท ำกำรลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว งำนห้องสมุดฯ
7 พ.ย. 62 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์

- น ำส่งแบบประกันสังคม ออนไลน์
8 พ.ย. 62 - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำร ตำมปฏิทินกรมบัญชีกลำง งำนกำรเงิน

- สรุปรำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
15 พ.ย. 62 - จัดท ำเงินเดือนพนักงำนรำชกำร (วำงฎีกำ) งำนกำรเงิน

- น ำจ่ำย ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53
- น ำจ่ำยประกันสังคม

25 พ.ย. 62 - รำยงำน จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ
- โครงกำรถวำยพวงมำลำ รัชกำลท่ี 6 งำนกิจกรรม ฯ

29 พ.ย. 62 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี
- จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน

ธ.ค. 62 -
ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย

งำนบริหำรงำนท่ัวไป

- สรุปวันลำของครูและบุคลำกร ประจ ำเดือน งำนบุคลำกร
รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำร ประจ ำเดือน

- จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2563 งำนพัสดุ
- ปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
- รำยงำนกำรปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน

งำนครูท่ีปรึกษำ

องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง
ประเทศไทย

ชมรมพุทธศำสน์

งำนแนะแนวอำชีพ
และจัดหำงำน

งำนพัฒนำหลักสูตร
กำรเรียนกำรสอน



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- รำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนทะเบียน
-

ตรวจสอบผลกำรเรียนของนักเรียน นักศึกษำ ระดับช้ัน ปวช.3 และ ปวส.2
- ย่ืนแบบค ำร้องขอส ำเร็จกำรศึกษำ
- โครงกำรจัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์ ประจ ำเดือน งำนประชำสัมพันธ์
- บันทึกภำพกิจกรรมของทำงวิทยำลัย
- บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำร งำนควำมร่วมมือ
- สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำง ๆ 

ประจ ำเดือน
งำนวิจัย พัฒนำ ฯ

- ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
- หัวหน้ำตัวบ่งช้ี สรุปและรำยงำนผลกำรเก็บรวบรวมข้อมูลตำมตัวบ่งช้ี  

ตำมแบบฟอร์มเคร่ืองมือใน ปีกำรศึกษำ  ๒๕62
- จัดท ำค ำส่ังกำรด ำเนินงำนประกันคุณภำพตำม 3 ม. 9 ข้อประเด็น
- จัดส่งแฟ้มเอกสำรส่งให้แผนกวิชำ
- บริกำรส่ือกำรเรียนกำรสอน  โสตทัศนูปกรณ์แก่ผู้มำรับบริกำร
- จัดหำรวบรวมวัสดุ  ส่ือส่ิงพิมพ์  ส่ืออิเล็กทรอนิกส์  ส่ือทัศนูปกรณ์ต่ำงๆ 

เพ่ือให้บริกำรแก่ผู้รับบริกำร
-

ประเมินผลระดับ ปวช.1,2,3 และ ปวส.1,2 ตำมสภำพจริง
งำนวัดและ
ประเมินผล

- ทบทวนบทเรียนติว ก่อนสอบ V-net
- ด ำเนินกำรนิทรรศกำรโครงกำรหนังสือดีน่ำอ่ำน
- ด ำเนินกำรโครงกำรส่งเสริมรักกำรอ่ำน
-

ส ำรวจควำมต้องกำรหนังสือ  ต ำรำเรียน  จำกครู  บุคลำกร  สถำนศึกษำ
- แจ้งให้นักเรียน นักศึกษำท่ีจะออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ  (ระบบปกติ)  

และฝึกอำชีพ  (ระบบทวิภำคี)  ภำคเรียนท่ี  1/2563  ท ำกำรรับ - ย่ืน
ค ำร้อง

งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

- ออกนิเทศนักเรียน นักศึกษำฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึกอำชีพใน
สถำนประกอบกำร ภำยใน-ต่ำงจังหวัด คร้ังท่ี 2

- รำยงำนผลกำรนิเทศนักเรียน นักศึกษำฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึก
อำชีพในสถำนประกอบกำรภำยในจังหวัด คร้ังท่ี 1-2

- โครงกำรอบรมภำวะผู้น ำ
- โครงกำรนวสัมพันธ์องค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
-

โครงกำรพัฒนำบุคลิกภำพองค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย

งำนวิทยบริกำรและ
ห้องสมุด

องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง
ประเทศไทย

งำนประกันคุณภำพ
และมำตรฐำน

กำรศึกษำ

งำนส่ือกำรเรียนกำร
สอน



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- โครงกำรกิจกรรมนันทนำกำรและต้อนรับปีใหม่
- โครงกำรแข่งกีฬำนำคีเกมส์
- โครงกำรทุนกำรศึกษำ
- โครงกำรแนะแนวอำชีพ
- โครงกำรบทบำทครูท่ีปรึกษำ
- โครงกำรเย่ียมบ้ำน เย่ียมหอพัก

2 ธ.ค. 62 - จัดโครงกำรสัมมนำแลกเปล่ียนควำมคิดเห็นหลังกำรออกฝึก  
ประสบกำรณ์วิชำชีพ  น ำเสนอผลงำนและเล่ำประสบกำรณ์จริง  กับครู
นิเทศแต่ละสำขำ เพ่ือประเมินผลกำรฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพของภำค
เรียนท่ี 1/2562

งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

2-4 ธ.ค. 62 - กำรประกวดส่ิงประดิษฐ์  ผลิตภัณฑ์ส ำเร็จรูปของคนรุ่นใหม่ประจ ำปี
กำรศึกษำ 2562 ระดับภำคตะวันออกเฉียงเหนือ  ณ  วท. ชุมแพ จังหวัด
ขอนแก่น

- รำยงำนผลกำรโครงกำรประกวดส่ิงประดิษฐ์ ผลิตภัณฑ์ส ำเร็จรูปของคนรุ่น
ใหม่ ประจ ำปีกำรศึกษำ 2562 ระดับอำชีวศึกษำจังหวัด

5 ธ.ค. 62 - วันพ่อแห่งชำติ
6 ธ.ค. 62 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์ งำนกำรเงิน

- น ำส่งแบบประกันสังคม ออนไลน์
9 ธ.ค. 62 - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำร ตำมปฏิทินกรมบัญชีกลำง งำนกำรเงิน

- ตรวจรับงวดงำนงวดเงินงวดสุดท้ำยอำคำรศูนย์วิทยบริกำร พร้อมครุภัณฑ์
 พ้ืนท่ีไม่ต่ ำกว่ำ 1,088 ตรม.(3 ช้ัน) จำก งปบ 62

งำนพัสดุ

- สรุปรำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
10 ธ.ค. 62 - วันรัฐธรรมนูญ วันหยุด
13 ธ.ค. 62 -

ด ำเนินกำรประเมินผลกลำงภำคเรียนท่ี 2/2562
งำนวัดและ
ประเมินผล

- นิเทศกำรสอนโดยหัวหน้ำแผนก และรำยงำนผลคร้ังท่ี 1
- ส่งสมุดประเมินผล ระดับช้ัน ปวช.1,2,3 และ ปวส.1,2 เพ่ือประเมินตำม

สภำพจริง (9 สัปดำห์แรก)
16 ธ.ค. 62 - จัดท ำเงินเดือนพนักงำนรำชกำร (วำงฎีกำ) งำนกำรเงิน

- น ำจ่ำย ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53
- น ำจ่ำยประกันสังคม
-

ส่งบันทึกหลังกำรสอน  9 สัปดำห์แรกของกำรสอนทุกรำยวิชำ
งำนพัฒนำหลักสูตรฯ

25 ธ.ค. 62 - รำยงำน จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ
30 ธ.ค. 62 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี

งำนครูท่ีปรึกษำ

งำนวิจัย พัฒนำ 
นวัตกรรม และ

ส่ิงประดิษฐ์

งำนกิจกรรมนักเรียน
 นักศึกษำ

งำนแนะแนวอำชีพ
และจัดหำงำน



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน

31 ธ.ค. 62 - วันส้ินปี วันหยุด
ม.ค. 63 -

ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย
งำนบริหำรงำนท่ัวไป

- สรุปวันลำของครูและบุคลำกร ประจ ำเดือน งำนบุคลำกร
- รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำร ประจ ำเดือน
- จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2563 งำนพัสดุ
- ปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
- รำยงำนกำรปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน
- รำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนทะเบียน
- ตรวจสอบหลักฐำนกำรขอส ำเร็จกำรศึกษำ นักเรียน นักศึกษำ ระดับช้ัน 

ปวช.3 และ ปวส.2
- โครงกำรจัดท ำหนังสืออนุสรณ์ "กำสะลองร ำลึก" ปีกำรศึกษำ 2562 งำนประชำสัมพันธ์
- บันทึกภำพกิจกรรมของทำงวิทยำลัย
- โครงกำรจัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์ ประจ ำเดือน
- รำยงำยผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ 2563
-

แจ้งกำรจัดซ้ือวัสดุกำรศึกษำ ประจ ำไตรมำสท่ี 2 ปีงบประมำณ 2563
- บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำร งำนควำมร่วมมือ
- สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำง ๆ 

ประจ ำเดือน
งำนวิจัย พัฒนำ ฯ

- ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
- หัวหน้ำตัวบ่งช้ี สรุปและรำยงำนผลกำรเก็บรวบรวมข้อมูลตำมตัวบ่งช้ี  

ตำมแบบฟอร์มเคร่ืองมือใน ปีกำรศึกษำ  ๒๕62
- จัดท ำค ำส่ังกำรด ำเนินงำนประกันคุณภำพตำม 3 ม. 9 ข้อประเด็น
- จัดส่งแฟ้มเอกสำรส่งให้แผนกวิชำ
- บริกำรส่ือกำรเรียนกำรสอน  โสตทัศนูปกรณ์แก่ผู้มำรับบริกำร
- จัดหำรวบรวมวัสดุ  ส่ือส่ิงพิมพ์  ส่ืออิเล็กทรอนิกส์  ส่ือทัศนูปกรณ์ต่ำงๆ 

เพ่ือให้บริกำรแก่ผู้รับบริกำร
-

ประเมินผลระดับ ปวช.1,2,3 และ ปวส.1,2 ตำมสภำพจริง
งำนวัดและ
ประเมินผล

- ด ำเนินกำรนิทรรศกำรโครงกำรหนังสือดีน่ำอ่ำน
- ด ำเนินกำรโครงกำรส่งเสริมรักกำรอ่ำน
- โครงกำรมอบหมำยงำนองค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
- โครงกำรอบรมภำวะผู้น ำ

งำนวำงแผนและ
งบประมำณ

งำนประกันคุณภำพ
และมำตรฐำน

กำรศึกษำ

งำนส่ือกำรเรียนกำร
สอน

งำนวิทยบริกำรและ
ห้องสมุด

องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง
ประเทศไทย



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- โครงกำรนวสัมพันธ์องค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
-

โครงกำรพัฒนำบุคลิกภำพองค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
- โครงกำรน้ ำใจทอง จำกพ่ีสู่น้อง ชมรมพุทธศำสน์
- โครงกำรทุนกำรศึกษำ
- โครงกำรแนะแนวอำชีพ
- โครงกำรบทบำทครูท่ีปรึกษำ
- โครงกำรเย่ียมบ้ำน เย่ียมหอพัก

1 ม.ค. 63 - วันข้ึนปีใหม่ วันหยุด
4 ม.ค. 63 -

จัดท ำหนังสือขอควำมอนุเครำะห์ฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึกอำชีพ
พร้อมแบบตอบรับไปยังสถำนประกอบกำรให้กับนักเรียน นักศึกษำจะออก
ฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึกอำชีพ ภำคเรียนท่ี 1/2563

งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

7 ม.ค. 63 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์ งำนกำรเงิน
- น ำส่งแบบประกันสังคม ออนไลน์
- รับแบบค ำร้องขอฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึกอำชีพจำกนักเรียน 

นักศึกษำ
- จัดท ำค ำส่ังปฐมนิเทศนักเรียนนักศึกษำก่อนออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ

และฝึกอำชีพ ภำคเรียนท่ี 1/2563
- เสนอโครงกำรปฐมนิเทศนักเรียน นักศึกษำ/ค ำส่ังปฐมนิเทศ  ภำคเรียนท่ี 

2/2563
9 ม.ค. 63 - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำร ตำมปฏิทินกรมบัญชีกลำง งำนกำรเงิน

10 ม.ค. 63 - สรุปรำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
15 ม.ค. 63 - จัดท ำเงินเดือนพนักงำนรำชกำร (วำงฎีกำ) งำนกำรเงิน

- น ำจ่ำย ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53
- น ำจ่ำยประกันสังคม

17 ม.ค. 63 - จัดเตรียมเอกสำร (ประวัตินักศึกษำ,แบบประเมินผล,ใบรับรองกำรฝึกงำน)
 ใส่ซองพร้อมหนังสือส่งตัว

งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

24 ม.ค. 63 - รำยงำน จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ
- ติดต่อประสำนงำนสถำนประกอบกำรอย่ำงต่อเน่ีอง งำนทวิภำคีฯ

25-26 ม.ค. 
63

- สอบ  V-Net  ระดับประกำศนียบัตรวิชำชีพ  (ปวช.3)  , และระดับ
ประกำศนียบัตรวิชำชีพช้ันสูง  (ปวส.2)

งำนวัดแลด
ประเมินผล

31 ม.ค. 63 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี
- จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน

งำนครูท่ีปรึกษำ

งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

งำนแนะแนวอำชีพ
และจัดหำงำน

องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง
ประเทศไทย



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- จัดโครงกำรปฐมนิเทศนักเรียน นักศึกษำออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและ

ฝึกอำชีพในสถำนประกอบกำร ภำคเรียนท่ี 1/2563
งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

ก.พ. 63 -
ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย

งำนบริหำรงำนท่ัวไป

- สรุปวันลำของครูและบุคลำกร ประจ ำเดือน งำนบุคลำกร
- รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำร ประจ ำเดือน
- จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2563 งำนพัสดุ
- ปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
- รำยงำนกำรปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน
- รำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนทะเบียน
- จัดท ำเอกสำรรับสมัครนักเรียน นักศึกษำใหม่
- โครงกำรซุ้มแสดงควำมยินดีประจ ำปีกำรศึกษำ 2562 งำนประชำสัมพันธ์
- บันทึกภำพกิจกรรมของทำงวิทยำลัย
- โครงกำรจัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์ ประจ ำเดือน
- บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำรณ์ งำนควำมร่วมมือ
-

รำยงำนควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำรณ์ ประจ ำภำคเรียนท่ี 2/2562
- ติดตำมรวบรวมรำยงำนสรุปผลงำนวิจัยต่ำง ๆ  ในสถำนศึกษำ
- ติดตำมรวบรวมรำยงำนสรุปผลงำนวิชำโครงกำร ของนักเรียน นักศึกษำ 

ประจ ำปีกำรศึกษำ 2562
- สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำง ๆ 

ประจ ำเดือน
- ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
- ส่งรำยงำน 5 ด้ำน 25 ข้อประเมิน  ปีกำรศึกษำ 2562
- กำรอบรมเชิงปฏิบัติกำรงำนประกันคุณภำพสถำนศึกษำ
- แผนกวิชำจัดท ำ SAR แผนกวิชำ
- จัดส่งแฟ้มเอกสำรSARสถำนศึกษำให้แผนกวิชำ
- ส่งSARแผนกวิชำ เป็นรูปเล่ม
- บริกำรส่ือกำรเรียนกำรสอน  โสตทัศนูปกรณ์แก่ผู้มำรับบริกำร
- จัดหำรวบรวมวัสดุ  ส่ือส่ิงพิมพ์  ส่ืออิเล็กทรอนิกส์  ส่ือทัศนูปกรณ์ต่ำงๆ 

เพ่ือให้บริกำรแก่ผู้รับบริกำร
-

ประเมินผลระดับ ปวช.1,2,3 และ ปวส.1,2 ตำมสภำพจริง
งำนวัดและ
ประเมินผล

- ด ำเนินกำรนิทรรศกำรโครงกำรหนังสือดีน่ำอ่ำน
- ด ำเนินกำรโครงกำรส่งเสริมรักกำรอ่ำน

งำนประกันคุณภำพ
และมำตรฐำน

กำรศึกษำ

งำนส่ือกำรเรียนกำร
สอน

งำนวิจัย พัฒนำ 
นวัตกรรม และ

ส่ิงประดิษฐ์

งำนวิทยบริกำรและ
ห้องสมุด



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
-

จัดโครงกำรอำชีวะปริทรรศน์ ประจ ำปีกำรศึกษำ 2562
งำนพัฒนำหลักสูตรฯ

- กำรแข่งขันทักษะวิชำชีพระดับชำติ ฝ่ำยวิชำกำร
- โครงกำรอบรมภำวะผู้น ำ
- โครงกำรนวสัมพันธ์องค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
-

โครงกำรพัฒนำบุคลิกภำพองค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
- โครงกำรเตรียมควำมพร้อมงำนชุมนุมลูกเสือ งำนกิจกรรม ฯ
- โครงกำรปัจฉิมนิเทศ นักเรียน นักศึกษำ
- โครงกำรทุนกำรศึกษำ
- โครงกำรบทบำทครูท่ีปรึกษำ
- โครงกำรเย่ียมบ้ำน เย่ียมหอพัก

5 ก.พ. 63 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์ งำนกำรเงิน
- น ำส่งแบบประกันสังคม ออนไลน์

6 ก.พ. 63 - รำยงำนผลกำรเข้ำร่วมกิจกรรมโครงกำรส่งเสริมรักกำรอ่ำน
- สรุปรำยงำนสถิติกำรใช้บริกำรห้องสมุด
- สรุปรำยงำนสถิติกำรใช้บริกำรห้องอินเตอร์เน็ต
- จัดโครงกำรสัมมนำแลกเปล่ียนควำมคิดเห็นหลังกำรออกฝึกประสบกำรณ์

วิชำชีพ น ำเสนอผลงำนและเล่ำประสบกำรณ์จริงกับครูนิเทศแต่ละสำขำ
เพ่ือประเมินผลกำรฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพของภำคเรียนท่ี 2/2563

งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

7 ก.พ. 63 - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำร ตำมปฏิทินกรมบัญชีกลำง งำนกำรเงิน
- ครูนิเทศส่งผลกำรเรียนกำรฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึกอำชีพในสถำน

ประกอบกำร ภำคเรียนท่ี 2/2562
งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

10 ก.พ. 63 - วันหยุดชดเชย วันมำฆบูชำ วันหยุด
- โครงกำรวันมำฆบูชำ งำนกิจกรรม ฯ

11 ก.พ. 63 - สรุปรำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
11-14 ก.พ. 

63
- ด ำเนินกำรสอบปลำยภำคเรียน 2/2562 และสอบประเมินมำตรฐำน

วิชำชีพ
งำนวัดและ
ประเมินผล

- นิเทศกำรสอนโดยหัวหน้ำแผนก และรำยงำนผลคร้ังท่ี 2
- สอบมำตรฐำนวิชำชีพ

13 ก.พ. 63 - มอบรำงวัลยอดนักอ่ำน งำนห้องสมุด ฯ
14 ก.พ. 63 - จัดท ำเงินเดือนพนักงำนรำชกำร (วำงฎีกำ) งำนกำรเงิน

- น ำจ่ำย ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53
- น ำจ่ำยประกันสังคม

งำนครูท่ีปรึกษำ

งำนแนะแนวอำชีพ
และจัดหำงำน

องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง
ประเทศไทย

งำนวิทยบริกำรและ
ห้องสมุด



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- จัดท ำเอกสำรสรุปข้อมูล นักเรียน/นักศึกษำ ฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ ภำค

เรียนท่ี 2/2562
งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

- จัดท ำเอกสำรสรุปข้อมูลนักเรียน/นักศึกษำ ฝึกอำชีพ (ระบบทวิภำคี) ภำค
เรียน 1/2563

- ปิดภำคเรียนท่ี 2/2562 ระดับช้ัน ปวช.1,2,3 และ ปวส.1,2 และส่ง
บันทึกหลังกำรสอน

ฝ่ำยวิชำกำร

19-20 ก.พ. 
63

- ส่งผลกำรเรียนพร้อมสมุดประเมินผล ภำคเรียนท่ี 2/2562 ระดับช้ัน 
ปวช. 3 และ ปวส. 2

งำนวัดและ
ประเมินผล

21 ก.พ. 63 - คณะกรรมกำรสถำนศึกษำพิจำรณำผลกำรเรียน  ภำคเรียนท่ี  2/2562  
ระดับช้ัน ปวช.3 และ  ปวส.2

งำนวัดและ
ประเมินผล

24 ก.พ. 63 - ประกำศผลกำรเรียน  ภำคเรียนท่ี  2/2562 ระดับช้ัน ปวช. 3 และ 
ปวส. 2

งำนวัดและ
ประเมินผล

25 ก.พ. 63 - รำยงำน จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ
25-27 ก.พ. 

63
-

ด ำเนินกำรแก้ไข ๐, มส. ปวช.3 , ปวส.2  ภำคเรียนท่ี  2/2562
งำนวัดแลด
ประเมินผล

25-28 ก.พ. 
63

-
ย่ืนค ำร้องขอเปิดรำยวิชำภำคฤดูร้อน  2/2562

งำนพัฒนำหลักสูตรฯ

27 ก.พ. 63 -
ขออนุมัติรำยวิชำท่ีเปิดสอน  ภำคฤดูร้อน  2/2562

งำนพัฒนำหลักสูตรฯ

28 ก.พ. 63 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี
- จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน
-

ส่งผลกำรแก้ 0 ,มส. ปวช.3 , ปวส.2 ภำคเรียนท่ี 2/2562
งำนวัดและ
ประเมินผล

มี.ค. 63 -
ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย

งำนบริหำรงำนท่ัวไป

- สรุปวันลำของครูและบุคลำกร ประจ ำเดือน งำนบุคลำกร
- รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำร ประจ ำเดือน
- ประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของครูและบุคลำกร คร้ังท่ี 1 ปีงบประมำณ 

2563
- จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2563 งำนพัสดุ
- ปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
- รำยงำนกำรปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน
- รำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนทะเบียน
- พิธีมอบใบประกำศผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ ระดับช้ัน ปวช.3 และ ปวส.2



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
-

โครงกำรจัดท ำหนังสือคู่มือ นักเรียน นักศึกษำ ประจ ำปีกำรศึกษำ 2563
งำนประชำสัมพันธ์

- บันทึกภำพกิจกรรมของทำงวิทยำลัย
- โครงกำรจัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์ ประจ ำเดือน
- รำยงำนผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ 2563 ไตรมำสท่ี

 2
-

แจ้งกำรจัดซ้ือวัสดุกำรศึกษำ ประจ ำไตรมำสท่ี 3 ปีงบประมำณ 2563
- บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำร งำนควำมร่วมมือ
- รำยงำนสรุปผลงำนวิจัยต่ำง ๆ  ในสถำนศึกษำ ประจ ำภำคเรียนท่ี 

2/2562
- รำยงำนสรุปผลงำนวิชำโครงกำร ของนักเรียน นักศึกษำ ประจ ำปี 

กำรศึกษำ 2562
- สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำงๆ 

ประจ ำเดือน
- ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
- ส่งรำยงำน 5 ด้ำน 25 ข้อประเมิน  ปีกำรศึกษำ 2562
- กำรอบรมเชิงปฏิบัติกำรงำนประกันคุณภำพสถำนศึกษำ
- แผนกวิชำจัดท ำ SAR แผนกวิชำ
- จัดส่งแฟ้มเอกสำรSARสถำนศึกษำให้แผนกวิชำ
- ส่งSARแผนกวิชำ เป็นรูปเล่ม
- ด ำเนินโครงกำรศึกษำดูงำนของแผนกวิชำชีพในสถำนประกอบกำร ฝ่ำยวิชำกำร
- โครงกำรอบรมภำวะผู้น ำ
- โครงกำรนวสัมพันธ์องค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
-

โครงกำรพัฒนำบุคลิกภำพองค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
- โครงกำรทุนกำรศึกษำ งำนแนะแนว ฯ
- โครงกำรฝึกอบรมอำชีพระยะส้ัน ฯ
- โครงกำรพัฒนำรูปแบบและยกระดับคุณภำพ (Fix it center)

1 มี.ค. 63 - นักเรียน-นักศึกษำ เร่ิมออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ ฝึกอำชีพในสถำน
ประกอบกำร ระบบปกติและระบบทวิภำคี

งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

1-5 มี.ค. 63 - โครงกำรชุมนุมลูกเสือเนตรนำรีวิสำมัญช่อสะอำด งำนกิจกรรม ฯ
3 มี.ค. 63 -

ประกำศผลกำรแก้ไข 0,มส. ปวช.3 , ปวส.1 ภำคเรียนท่ี 2/2562
งำนวัดและ
ประเมินผล

งำนโครงกำรพิเศษ 
และบริกำรชุมชน

งำนวิจัย พัฒนำ 
นวัตกรรม และ

ส่ิงประดิษฐ์

องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง
ประเทศไทย

งำนวำงแผนและ
งบประมำณ

งำนประกันคุณภำพ
และมำตรฐำน

กำรศึกษำ



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
4-6 มี.ค. 63 -

ส่งผลกำรเรียน ปวช.1 ปวช.2 และ ปวส.2
งำนวัดและ
ประเมินผล

5 มี.ค. 63 -
ลงทะเบียนภำคฤดูร้อน  2/2562

งำนพัฒนำหลักสูตรฯ

6 มี.ค. 63 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์ งำนกำรเงิน
- น ำส่งแบบประกันสังคม ออนไลน์
-

ขออนุมัติใช้ตำรำงสอน  ภำคเรียนฤดูร้อน  2/2562
งำนพัฒนำหลักสูตรฯ

- สรุปรำยงำนควำมพึงพอใจกำรใช้บริกำรงำนห้องสมุด
- สรุปรำยงำนควำมพึงพอใจโครงกำรส่งเสริมรักกำรอ่ำน

9 มี.ค. 63 - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำร ตำมปฏิทินกรมบัญชีกลำง งำนกำรเงิน
- เปิดท ำกำรเรียนกำรสอน  ภำคเรียนฤดูร้อน  2562 ฝ่ำยวิชำกำร
-

คณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรเรียน ระดับ ปวช.1 ปวช.2 และ ปวส.1
งำนวัดแลด
ประเมินผล

10 มี.ค. 63 - สรุปรำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
11 มี.ค. 63 -

ประกำศผลกำรเรียน ระดับ ปวช.1 ปวช.2 และ ปวส.1
งำนวัดแลด
ประเมินผล

11-17 มี.ค. 
63

- ด ำเนินกำรแก้ไข ๐, มส. ปวช.1 , ปวช.2  และ ปวส.1  ภำคเรียนท่ี  
2/2562

งำนวัดแลด
ประเมินผล

13 มี.ค. 63 - จัดท ำเงินเดือนพนักงำนรำชกำร (วำงฎีกำ) งำนกำรเงิน
- น ำจ่ำย ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53
- น ำจ่ำยประกันสังคม

18 มี.ค. 63 -
ขออนุมัติงบหน้ำตำรำงสอน  ภำคเรียนท่ี 1/2562

งำนพัฒนำหลักสูตรฯ

- ส่งผลกำรแก้ไข ๐ , มส.  ปวช.1  ปวช.2 และ ปวส.1 / ส่งวิจัยในช้ันเรียน
 ภำค้รียนท่ี 2/2562

งำนวัดและ
ประเมินผล

20 มี.ค. 63 -
ประชุมจัดท ำตำรำงสอนภำคเรียนท่ี 1/2563

งำนวัดและ
ประเมินผล

- ประกำศผลแก้ไข ๐ , มส.  ปวช.1  ปวช.2  และ  ปวส.1
25 มี.ค. 63 - รำยงำน จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ
31 มี.ค. 63 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี

- จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน
เม.ย 63 -

ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย
งำนบริหำรงำนท่ัวไป

- ท ำลำยเอกสำร

งำนวิทยบริกำรและ
ห้องสมุด



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- สรุปวันลำของครูและบุคลำกร ประจ ำเดือน งำนบุคลำกร
- รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำร ประจ ำเดือน
- ลงบันทึกประวัติกำรเล่ือนเงินเดือนของข้ำรำชกำร คร้ังท่ี 2 ประจ ำปี

งบประมำณ 2562
- จัดท ำสัญญำจ้ำงลูกจ้ำงช่ัวครำวระหว่ำงวันท่ี 1 เม.ย 2563 ถึง 30 ก.ย 

2563
- จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2563 งำนพัสดุ
- ปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
- รำยงำนกำรปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน
- รำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนทะเบียน
- รับลงทะเบียนภำคเรียนท่ี 1/2563
- รับมอบตัวลงทะเบียน นักเรียนนักศึกษำใหม่ ภำคเรียนท่ี 1/2563
- รับเงินลงทะเบียนภำคเรียนท่ี 1/2563 งำนกำรเงิน
- รับเงินมอบตัวลงทะเบียน นักเรียนนักศึกษำใหม่ ภำคเรียนท่ี 1/2563

- บันทึกภำพกิจกรรมของทำงวิทยำลัย งำนประชำสัมพันธ์
- โครงกำรจัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์ ประจ ำเดือน
- บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำรณ์ งำนควำมร่วมมือ
- ส่ังซ้ือ อุปกรณ์ ชุด นักเรียน นักศึกษำ งำนส่งเสริงผลิตผลฯ
- ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
- ด ำเนินกำรจัดท ำรำยงำนประเมินตนเอง  SAR ของวิทยำลัยฯ ประจ ำปี

กำรศึกษำ 2562  พร้อมรำยงำนต่อต้นสังกัด
- ส่งรำยงำนกำรประเมินตนเอง SAR ของแผนกวิชำ
- ผู้รับผิดชอบส่งข้อมูลให้งำนประกันฯ
- โครงกำรอบรมภำวะผู้น ำ
- โครงกำรนวสัมพันธ์องค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
- โครงกำรพัฒนำบุคลิกภำพองค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย

- โครงกำรทุนกำรศึกษำ งำนแนะแนว ฯ
- โครงกำรฝึกอบรมอำชีพระยะส้ัน ฯ
- โครงกำรพัฒนำรูปแบบและยกระดับคุณภำพ (Fix it center)

6 เม.ย. 63 - วันจักรี วันหยุด
7 เม.ย. 63 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์ งำนกำรเงิน

- น ำส่งแบบประกันสังคม ออนไลน์
9 เม.ย. 63 - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำร ตำมปฏิทินกรมบัญชีกลำง งำนกำรเงิน

องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง

งำนโครงกำรพิเศษ 
และบริกำรชุมชน

งำนประกันคุณภำพ
และมำตรฐำน

กำรศึกษำ



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
10 เม.ย. 63 - สรุปรำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
11-13 เม.ย. 

63
-

โครงกำรรดน้ ำด ำหัวผู้ใหญ่ ฯ
งำนกิจกรรม ฯ

13-15 เม.ย. 
63

-
วันสงกรำนต์

วันหยุด

16 เม.ย. 63 - จัดท ำเงินเดือนพนักงำนรำชกำร (วำงฎีกำ) งำนกำรเงิน
- น ำจ่ำย ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53
- น ำจ่ำยประกันสังคม

24 เม.ย. 63 - รำยงำน จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ
30 เม.ย. 63 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี

- จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน
พ.ค. 63 -

ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย
งำนบริหำรงำนท่ัวไป

- สรุปวันลำของครูและบุคลำกร ประจ ำปีงบประมำณ 2563 งำนบุคลำกร
- รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำร ประจ ำเดือน
-

ลงบันทึกประวัติกำร ลำ/ขำด ของข้อรำชกำรประจ ำปีงบประมำณ 2563
- จัดท ำสัญญำจ้ำงลูกจ้ำงช่ัวครำว ต ำแหน่งครูพิเศษสอน ประจ ำภำคเรียนท่ี 

        1/2563
- รำยงำนผลกำรประเมินกำรปฏิบัติงำนของครูและบุคลำกร คร้ังท่ี 1 

ปีงบประมำณ 2563
- จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2563 งำนพัสดุ
- ปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
- รำยงำนกำรปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน
- รำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนทะเบียน
- จัดท ำประวัติ นักเรียนนักศึกษำใหม่
- ตรวจสอบผลกำรเรียนและจัดท ำ รบ.1 และ รบ.2 ภำคฤดูร้อน
- ส่ง รบ.2 ผู้ส ำเร็จกำรศึกษำภำคเรียนท่ี 2/2562
- บันทึกภำพกิจกรรมของทำงวิทยำลัย งำนประชำสัมพันธ์
- โครงกำรจัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์ ประจ ำเดือน

- บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำรณ์ งำนควำมร่วมมือ
- ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
- เผยแพร่  เอกสำรและช้ีแจงมำตรฐำนกำรอำชีวศึกษำ 3 มำตรฐำน 9 

ประเด็น  ในกำรประชุมวิทยำลัยฯ
งำนประกันคุณภำพ

และมำตรฐำน
กำรศึกษำ



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- เผยแพร่รำยงำนประเมินตนเอง SAR  ประจ ำปีกำรศึกษำ ๒๕62
- ส่งรำยงำนกำรประเมินตนเอง  SAR  ประจ ำปีกำรศึกษำ 2562 ให้

ส ำนักงำนมำตรฐำนกำรอำชีวศึกษำและวิชำชีพศูนย์ส่งเสริมพัฒนำ
อำชีวศึกษำภำคตะวันออกเฉียงเหนือ

- ท ำหนังสือส่งรำยงำนประกันคุณภำพประจ ำปีกำรศึกษำ 2562
- โครงกำรอบรมภำวะผู้น ำ
- โครงกำรนวสัมพันธ์องค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
-

โครงกำรพัฒนำบุคลิกภำพองค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
- โครงกำรอบรมคุณธรรมน ำควำมรู้ งำนกิจกรรม ฯ
- โครงกำรวันส ำคัญทำงพระพุทธศำสนำวันวิสำขบูชำ ชมรมพุทธศำสน์
- โครงกำรปฐมนิเทศ นักเรียน นักศึกษำ ใหม่
- โครงกำรทุนกำรศึกษำ
- โครงกำรสำนสัมพันธ์ ศิษย์-ครู-ผู้ปกครอง งำนปกครอง
- โครงกำรจัดท ำแฟ้มประวัติผู้เรียน
- โครงกำรบทบำทครูท่ีปรึกษำ
- โครงกำรเย่ียมบ้ำน เย่ียมหอพัก
- โครงกำรลดปัญหำกำรออกกลำงขัน
- โครงกำรฝึกอบรมอำชีพระยะส้ัน ฯ
- โครงกำรพัฒนำรูปแบบและยกระดับคุณภำพ (Fix it center)
- โครงกำรจัดซ้ือวัสดุโรงอำหำร
- โครงกำรจัดซ้ือครุภัณฑ์ยำเวชภัณฑ์ประจ ำห้องพยำบำล
- โครงกำรตรวจสุขภำพประจ ำปี

4 พ.ค. 63 - วันฉัตรมงคล วันหยุด
5 พ.ค. 63 -

ส่งผลกำรเรียนภำคฤดูร้อน  2562
งำนวัดและ
ประเมินผล

- ประกำศผลกำรเรียนภำคฤดูร้อน 2562
5-7 พ.ค. 63 -

แก้ไข ๐, มส. ภำคฤดูร้อน 2563
งำนวัดและ
ประเมินผล

6 พ.ค. 63 - วันวิสำขบูชำ วันหยุด
7 พ.ค. 63 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์ งำนกำรเงิน

- น ำส่งแบบประกันสังคม ออนไลน์
-

จ ำหน่ำยอุปกรณ์ ชุด นักเรียน นักศึกษำ
งำนส่งเสริมผลิตผล ฯ

8 พ.ค. 63 - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำร ตำมปฏิทินกรมบัญชีกลำง งำนกำรเงิน

งำนครูท่ีปรึกษำ

งำนโครงกำรพิเศษ 
และบริกำรชุมชน

งำนแนะแนวอำชีพ
และจัดหำงำน

งำนสวัสดิกำร
นักเรียน นักศึกษำ

องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง
ประเทศไทย

งำนประกันคุณภำพ
และมำตรฐำน

กำรศึกษำ



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
-

จ ำหน่ำยอุปกรณ์ ชุด นักเรียน นักศึกษำ
งำนส่งเสริมผลิตผล ฯ

-
ประกำศผลกำรแก้ไข ๐, มส. ภำคฤดูร้อน 2561

งำนวัดและ
ประเมินผล

11 พ.ค. 63 - วันพืชมงคล วันหยุด
12 พ.ค. 63 - สรุปรำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูล ฯ

- เปิดภำคเรียนท่ี 1/2563 ฝ่ำยวิชำกำร
15 พ.ค. 63 - จัดท ำเงินเดือนพนักงำนรำชกำร (วำงฎีกำ) งำนกำรเงิน

- น ำจ่ำย ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53
- น ำจ่ำยประกันสังคม

25 พ.ค. 63 - รำยงำน จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ
29 พ.ค. 63 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี

- จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน
มิ.ย. 63 -

ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย
งำนบริหำรงำนท่ัวไป

- ประชุมกรรมกำรบริหำรวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย (กว.)
- ประชุมกรรมกำรวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย (กรรมกำรนอก)
- สรุปวันลำของครูและบุคลำกร ประจ ำเดือน งำนบุคลำกร
- รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำร ประจ ำเดือน
- จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2563 งำนพัสดุ
- ปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
- รำยงำนกำรปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน
- รำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนทะเบียน
- บันทึกภำพกิจกรรมของทำงวิทยำลัย งำนประชำสัมพันธ์
- โครงกำรจัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์ ประจ ำเดือน
- บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำร งำนควำมร่วมมือ
-

โครงกำรส่งเสริมกำรท ำวิจัยในสถำนศึกษำ ประจ ำปีกำรศึกษำ 2563
- สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำง ๆ        

ประจ ำเดือน
- ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
-

แต่งต้ังคณะกรรมกำรรับผิดชอบมำตรฐำนและตัวบ่งช้ีในกำรประกัน
คุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 5 ด้ำน 25 ข้อประเมิน ปีกำรศึกษำ  2562

งำนประกันคุณภำพ
และมำตรฐำน

กำรศึกษำ

งำนวิจัย พัฒนำ 
นวัตกรรม และ

ส่ิงประดิษฐ์



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- แต่งต้ังคณะกรรมกำรควบคุมระบบกลไกกำรประกันคุณภำพภำยใน

สถำนศึกษำ ปีกำรศึกษำ  2562
- เผยแพร่เอกสำรด ำเนินงำนประกันคุณภำพฯ
- ออกนิเทศนักเรียน - นักศึกษำ ฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึกอำชีพใน

สถำนประกอบกำร ทุกสำขำวิชำ
งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

- โครงกำรประชุมสมัยสำมัญและรับสมำชิกใหม่
- โครงกำรอบรมภำวะผู้น ำ
- โครงกำรนวสัมพันธ์องค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
-

โครงกำรพัฒนำบุคลิกภำพองค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
- โครงกำรวันไหว้ครู
- โครงกำรขวัญใจน้องใหม่ NKVC
- โครงกำรรับเตรียมลูกเสือวิสำมัญและประดับแถบสองสี
- โครงกำรกีฬำอำชีวศึกษำจังหวัดหนองคำย
-

โครงกำรวันสุนทรภู่
ชมรมศิลปวัฒนธรรม

- โครงกำรทุนกำรศึกษำ งำนแนะแนว ฯ
- โครงกำรวิทยำลัยสุจริต(ภำยใต้โครงกำรสถำนศึกษำธรรมภิบำล)
- โครงกำรบรรยำยประวัติควำมเป็นมำของธงชำติไทยและกำรร้องเพลงชำติ

ท่ีถูกต้อง ประวัติของชำติไทยในยุคต่ำง ๆ
- โครงกำรบทบำทครูท่ีปรึกษำ
- โครงกำรเย่ียมบ้ำน เย่ียมหอพัก
- โครงกำรลดปัญหำกำรออกกลำงขัน

3 มิ.ย. 63 - วันเฉลิมฯ พระรำชินี วันหยุด
5 มิ.ย. 63 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์ งำนกำรเงิน

- น ำส่งแบบประกันสังคม ออนไลน์
9 มิ.ย. 63 - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำร ตำมปฏิทินกรมบัญชีกลำง งำนกำรเงิน

10 มิ.ย. 63 - สรุปรำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
15 มิ.ย. 63 - จัดท ำเงินเดือนพนักงำนรำชกำร (วำงฎีกำ) งำนกำรเงิน

- น ำจ่ำย ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53
- น ำจ่ำยประกันสังคม

25 มิ.ย. 63 - รำยงำน จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ
30 มิ.ย. 63 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี

- จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน

งำนปกครอง

งำนครูท่ีปรึกษำ

งำนประกันคุณภำพ
และมำตรฐำน

กำรศึกษำ

งำนกิจกรรมนักเรียน
 นักศึกษำ

องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง
ประเทศไทย



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
ก.ค. 63 -

ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย
งำนบริหำรงำนท่ัวไป

- สรุปวันลำของครูและบุคลำกร ประจ ำเดือน งำนบุคลำกร
- รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำร ประจ ำเดือน
- จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2563 งำนพัสดุ
- ปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
- รำยงำนกำรปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน
- รำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนทะเบียน
- บันทึกภำพกิจกรรมของทำงวิทยำลัย งำนประชำสัมพันธ์
- โครงกำรจัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์ ประจ ำเดือน
- รำยงำนผลกำรใช้จ่ำยงบประมำณ ประจ ำปีงบประมำณ 2563 ไตรมำสท่ี

 3
-

แจ้งกำรจัดซ้ือวัสดุกำรศึกษำ ประจ ำไตรมำสท่ี 4 ปีงบประมำณ 2563
- บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำร งำนควำมร่วมมือ
- โครงกำรส่งเสริมนวัตกรรมพัฒนำเทคโนโลยีส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่

และหุ่นยนต์อำชีวศึกษำ ประจ ำปีกำรศึกษำ 2563
-

แจ้งหัวหน้ำแผนกเสนอช่ือผลงำนและงบประมำณเพ่ือจัดท ำส่ิงประดิษฐ์
และผลิตภัณฑ์ส ำเร็จรูปของคนรุ่นใหม่ ประจ ำปีกำรศึกษำ 2563

- สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะข้อมูลและประเมินผล โครงกำรต่ำงๆ
ประจ ำเดือน

- ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
-

ตรวจประเมินนิเทศติดตำมผลกำรประกันคุณภำพภำยใน ของ  
สถำนศึกษำ      ปีกำรศึกษำท่ีผ่ำนมำพร้อมสรุปรำยงำนต่อผู้บังคับบัญชำ

- หัวหน้ำตัวบ่งช้ี สรุปและรำยงำนผลกำรเก็บรวบรวมข้อมูลตำมประเด็น 
ตำมแบบฟอร์มเคร่ืองมือใน ปีกำรศึกษำ 2562  และส่งรำยงำน 25 ข้อ
ประเมิน

- จัดท ำคู่มือ / แนวทำงประจ ำปีกำรศึกษำ 2562
- จัดท ำโครงกำร/ปฏิทินเข้ำแผนปฏิบัติประจ ำปี
- จัดท ำสรุปงำนประกันคุณภำพประจ ำปี
- ออกนิเทศนักเรียน - นักศึกษำ ฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึกอำชีพใน

สถำนประกอบกำร ทุกสำขำวิชำ
งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

- โครงกำรอบรมภำวะผู้น ำ องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง
ประเทศไทย

งำนวำงแผนและ
งบประมำณ

งำนประกันคุณภำพ
และมำตรฐำน

กำรศึกษำ

งำนวิจัย พัฒนำ 
นวัตกรรม และ

ส่ิงประดิษฐ์



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- โครงกำรนวสัมพันธ์องค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
-

โครงกำรพัฒนำบุคลิกภำพองค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
- โครงกำรกำรฝึกอบรมลูกเสือวิสำมัญและพิธีประจ ำกอง ฯ
- โครงกำรกีฬำอำชีวศึกษำภำคตะวันออกเฉียงเหนือ
-

โครงกำรวันส ำคัญทำงพระพุทธศำสนำวันอำสำฬหบูชำและวันเข้ำพรรษำ
ชมรมพุทธศำสน์

- โครงกำรทุนกำรศึกษำ งำนแนะแนว ฯ
- โครงกำรบทบำทครูท่ีปรึกษำ
- โครงกำรเย่ียมบ้ำน เย่ียมหอพัก
- โครงกำรลดปัญหำกำรออกกลำงขัน

1 ก.ค. 63 - โครงกำรคล้ำยวันสถำปนำคณะลูกเสือแห่งชำติ งำนกิจกรรม ฯ
3 ก.ค. 63 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์ งำนกำรเงิน

- น ำส่งแบบประกันสังคม ออนไลน์
5 ก.ค. 63 - วันอำสำฬหบูชำ วันหยุด
6 ก.ค. 63 - วันเข้ำพรรษำ วันหยุด
7 ก.ค. 63 - วัดหยุดชดเชย วันหยุด
9 ก.ค. 63 - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำร ตำมปฏิทินกรมบัญชีกลำง งำนกำรเงิน

-
โครงกำรอบรมเชิงปฏิบัติกำรขับเคล่ือนกำรพัฒนำสถำนศึกษำคุณธรรม

งำนกิจกรรม ฯ

10 ก.ค. 63 - สรุปรำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
15 ก.ค. 63 - จัดท ำเงินเดือนพนักงำนรำชกำร (วำงฎีกำ) งำนกำรเงิน

- น ำจ่ำย ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53
- น ำจ่ำยประกันสังคม

24 ก.ค. 63 - รำยงำน จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ
27-31 ก.ค. 

63
- ครูท่ีปรึกษำเช็คช่ือ นักเรียน - นักศึกษำ ท่ีออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ

และฝึกอำชีพในสถำนประกอบกำร
งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

28 ก.ค. 63 - วันเฉลิมพระชนมพรรษำ รัชกำลท่ี 10 วันหยุด
- โครงกำรวันเฉลิมพระชนมพรรษำ รัชกำลท่ี 10 งำนกิจกรรม ฯ

31 ก.ค. 63 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี
- จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน

ส.ค. 63 -
ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย

งำนบริหำรงำนท่ัวไป

- สรุปวันลำของครูและบุคลำกร ประจ ำเดือน งำนบุคลำกร
- รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำร ประจ ำเดือน

งำนครูท่ีปรึกษำ

องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง
ประเทศไทย

งำนกิจกรรมนักเรียน
 นักศึกษำ



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2563 งำนพัสดุ
- ปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
- รำยงำนกำรปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน
- รำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนทะเบียน
- บันทึกภำพกิจกรรมของทำงวิทยำลัย งำนประชำสัมพันธ์
- โครงกำรจัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์ ประจ ำเดือน
- โครงกำรอบรมกำรจัดท ำแผน (แผนปฏิบัติกำรประจ ำปี 2564) งำนวำงแผนฯ
- บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำร งำนควำมร่วมมือ
- โครงกำรประกวดกำรน ำเสนอผลงำนส่ิงประดิษฐ์ ระดับสถำนศึกษำ
- สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำง ๆ          

 ประจ ำเดือน
- ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ ประจ ำเดือน งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
- โครงกำรวันแม่แห่งชำติ
- โครงกำรอบรมภำวะผู้น ำ
- โครงกำรนวสัมพันธ์องค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
-

โครงกำรพัฒนำบุคลิกภำพองค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย
- โครงกำรกำรฝึกอบรมลูกเสือวิสำมัญและพิธีประจ ำกอง ฯ งำนกิจกรรม ฯ
- โครงกำรประกวดธิดำผ้ำไทย ชมรมกำรบัญชี
- โครงกำรทุนกำรศึกษำ งำนแนะแนว ฯ
- โครงกำรตรวจสำรเสพติด นักเรียน นักศึกษำ ทุกช้ันปี งำนปกครอง
- โครงกำรบทบำทครูท่ีปรึกษำ
- โครงกำรลดปัญหำกำรออกกลำงขัน
- โครงกำรฝึกอบรมอำชีพระยะส้ัน ฯ งำนโครงกำรพิเศษ 

และบริกำรชุมชน- โครงกำรพัฒนำรูปแบบและยกระดับคุณภำพ (Fix it center)
3-14 ส.ค. 63 - ออกนิเทศนักเรียน - นักศึกษำ ฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพและฝึกอำชีพใน

สถำนประกอบกำร ทุกสำขำวิชำ
งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

7 ส.ค. 63 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์ งำนกำรเงิน
- น ำส่งแบบประกันสังคม ออนไลน์

10 ส.ค. 63 - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำร ตำมปฏิทินกรมบัญชีกลำง งำนกำรเงิน
- สรุปรำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูล ฯ

12 ส.ค. 63 - วันแม่แห่งชำติ วันหยุด
14 ส.ค. 63 - จัดท ำเงินเดือนพนักงำนรำชกำร (วำงฎีกำ) งำนกำรเงิน

- น ำจ่ำย ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53
- น ำจ่ำยประกันสังคม

องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง

งำนครูท่ีปรึกษำ

งำนวิจัย พัฒนำ 
นวัตกรรม และ

ส่ิงประดิษฐ์



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
17-31 ส.ค. 

63
- ครูท่ีปรึกษำเช็คช่ือ นักเรียน - นักศึกษำ ท่ีออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ

และฝึกอำชีพในสถำนประกอบกำร ภำคเรียนท่ี 2/2563
งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

25 ส.ค. 63 - รำยงำน จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ
31 ส.ค. 63 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี

- จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน
ก.ย. 63 -

ประชุมวิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย
งำนบริหำรงำนท่ัวไป

- สรุปวันลำของครูและบุคลำกร ประจ ำเดือน งำนบุคลำกร
- รำยงำนกำรเดินทำงไปรำชกำรของผู้อ ำนวยกำร ประจ ำเดือน
- รำยงำนผลกำรประเมินกำรปฏิบัติงำนของครูและบุคลำกร คร้ังท่ี 2 

ปีงบประมำณ 2563
- จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำปีงบประมำณ 2563 งำนพัสดุ
- ปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน งำนอำคำรสถำนท่ี
- รำยงำนกำรปรับ ภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อม ประจ ำเดือน
- รำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนทะเบียน
- บันทึกภำพกิจกรรมของทำงวิทยำลัย งำนประชำสัมพันธ์
- โครงกำรจัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์ ประจ ำเดือน
- โครงกำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีงบประมำณ 2564
- ประชุมพิจำรณำแผนปฏิบัติกำรประจ ำปีงบประมำณ 2564
- ร่วมวิพำกษ์ กำรจัดท ำแผนปฏิบัติกำร ประจ ำปีงบประมำณ 2564
- ขออนุญำตใช้แผนปฏิบัติกำรประจ ำปีงบประมำณ 2564
- บันทึกข้อตกลงควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำร งำนควำมร่วมมือ
-

รำยงำนควำมร่วมมือ สถำนประกอบกำร ประจ ำภำคเรียนท่ี 2/2562
- รำยงำนสรุปผลงำนวิจัยต่ำง ๆ  ในสถำนศึกษำ ประจ ำภำคเรียนท่ี 

1/2563
- สรุปรำยงำนผลกำรวิเครำะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงกำรต่ำง ๆ         

ประจ ำเดือน
- โครงกำรต่ออำยุโดเมนเนม วิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย 

www.nkvc.ac.th
- ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์วิทยำลัยอำชีวศึกษำหนองคำย
- จัดท ำปฎิทินปฏิบัติงำนประจ ำปีงบประมำณ
- โครงกำรเลือกต้ังคณะกรรมกำรองค์กำรวิชำชีพ ฯ
- โครงกำรอบรมภำวะผู้น ำ
- โครงกำรนวสัมพันธ์องค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย

องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง
ประเทศไทย

งำนวำงแผนและ
งบประมำณ

งำนศูนย์ข้อมูล
สำรสนเทศ

งำนวิจัย พัฒนำ 
นวัตกรรม และ

ส่ิงประดิษฐ์



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ  2563

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
- โครงกำรพัฒนำบุคลิกภำพองค์กำรนักวิชำชีพในอนำคตแห่งประเทศไทย

- โครงกำรทุนกำรศึกษำ
- โครงกำรติดตำม ผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ
- โครงกำรลดปัญหำกำรออกกลำงขัน งำนครูท่ีปรึกษำ

1-8 ก.ย. 63 - ครูท่ีปรึกษำเช็คช่ือ นักเรียน - นักศึกษำ ท่ีออกฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ
และฝึกอำชีพในสถำนประกอบกำร ภำคเรียนท่ี 2/2563

งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี

7 ก.ย. 63 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53 ผ่ำนระบบ E-FILING ออนไลน์ งำนกำรเงิน
- น ำส่งแบบประกันสังคม ออนไลน์

8-18 ก.ย. 63 -
ส่งหนังสือตอบรับจำกสถำนประกอบกำรท่ีงำนอำชีวศึกษำระบบทวิภำคี

งำนทวิภำคี ฯ

9 ก.ย. 63 - จัดท ำเงินเดือนข้ำรำชกำร ตำมปฏิทินกรมบัญชีกลำง งำนกำรเงิน
10 ก.ย. 63 - สรุปรำยงำนยอดจ ำนวนนักเรียน นักศึกษำ งำนศูนย์ข้อมูล ฯ
15 ก.ย. 63 - จัดท ำเงินเดือนพนักงำนรำชกำร (วำงฎีกำ) งำนกำรเงิน

- น ำจ่ำย ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53
- น ำจ่ำยประกันสังคม

21-25 ก.ย. 
63

-
นักเรียน - นักศึกษำ กลับมำจำกกำรฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ

- ปฐมนิเทศนักเรียน - นักศึกษำ เตรียมตัวก่อนฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ 
2/2563

25 ก.ย. 63 - รำยงำน จัดซ้ือ จัดจ้ำง พัสดุ ประจ ำเดือน งำนพัสดุ
28 ก.ย. 63 -  สัมมนำ นักเรียน - นักศึกษำ ฝึกประสบกำรณ์วิชำชีพ งำนทวิภำคี ฯ
30 ก.ย. 63 - จัดเก็บเอกสำรงำนบัญชี GFMIS งำนบัญชี

- จัดเก็บเอกสำรหลักฐำนเบิกจ่ำยเงิน

งำนแนะแนวอำชีพ
และจัดหำงำน

องค์กำรนักวิชำชีพ
ในอนำคตแห่ง
ประเทศไทย

งำนอำชีวศึกษำ
ระบบทวิภำคี


