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วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย 

สำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ 



คำนำ 

   วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย เป็นสถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาจดัการ
เรียน การสอนหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) และ
หลักสูตรเทคโนโลยีบ ันฑิต (ทล.บ.) ระบบทวิภาคีระยะสั ้น การบริหารจัดการภายในสถานศึกษา  
นำโดย นายมงคล แก้วรอด ผู ้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย และรองผู ้อำนวยการ 4 ฝ่าย 
ป ร ะกอบด ้ ว ย  นายล ิ ข ิ ต  ส ิ ม ลี  ร อ ง ผ ู ้ อ ำ น วยก า รฝ ่ า ยพ ัฒนาก ิ จ ก า รน ั ก เ ร ี ย น  น ั ก ศ ึ กษา  
นางสาวอารียรัตน์ จันทร์วิเศษ รองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ นางศิริธร พิมพ์ฝด รอง
ผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ นายมนตรี สุทธิเมธากุล รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร ซึ่งการบริหารจัดการ
ภายในจะประสบผลสำเร็จ บรรลุวัตถุประสงค์ จำเป็นจะต้องมีแนวทางในการปฏิบัติงาน 

   งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ ฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ ได้รวบรวมปฏิทินงานของแต่ละงาน แต่ละ
ฝ่าย ประกอบด้วย ฝ่ายบริหารทรัพยากร ฝ่ายแผนงานและความมือ ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน นักศึกษา และ
ฝ่ายวิชาการ ประจำปีงบประมาณ 2565 เรียบร้อยแล้ว และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าข้อมูลเหล่านี้จะเป็นประโยชน์
ในการบริหารงานในสถานศึกษาต่อไป 

                                             งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ 
                                                                               ฝา่ยแผนงานและความร่วมมือ 
                                                                                        วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย  
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ข้อมูลสถานศึกษา 
ข้อมูลทั่วไปของสถานศึกษา 

1. ประวัติของสถานศึกษา 
วิทยาลัยอาชีวศกึษาหนองคาย ไดร้ับการประกาศจัดตั้งเมื่อวันที ่7 มีนาคม พ.ศ. 2539  

สังกัดกรมอาชวีศึกษา (เดิม) กระทรวงศึกษาธกิาร โดยได้เปิดทำการสอนประเภทวิชาคหกรรม ประเภทวิชา
พาณิชยกรรม ประเภทวชิาอุตสาหกรรมการท่องเที่ยวและประเภทวิชาศิลปกรรม เปิดรับ นักเรียน นักศึกษา
รุ่นแรกในปี พ.ศ. 2540 โดยใช้สถานที่ภายในวทิยาลัยเทคนิคหนองคาย ต่อมาย้าย ออกจากวิทยาลัยเทคนิค
หนองคาย มาจดัตั้งอยู่บริเวณศูนย์ราชการแห่งใหม่ของจังหวัดหนองคาย เมื่อ วันที่ 18 พฤษภาคม 2541 
โทรศัพท์ 0 - 4242 - 2715 – 6, โทรสาร 0 - 4241- 2017 Website: www. nkvc.ac.th 
E - Mail :nkvc@hotmail.com 

2. ขนาดที่ตั้ง 
      ปัจจุบันตั้งอยู่ในบริเวณศูนย์ราชการใหม่จังหวัดหนองคาย ถนนอุดร – หนองคาย 

ตำบลหนองกอมเกาะ อำเภอเมือง จังหวัดหนองคาย มีเนื้อที่ 42 ไร่ 2 งาน 75 ตารางวา มี อาคารเรียนและ 
อาคารปฏิบัติการ ทั้งหมด 8 หลัง ประกอบด้วย อาคารปฏิบัติการ 1, อาคาร ปฏิบัติการ 2 , อาคารปฏิบัติการ  
3, อาคารปฏิบัติการ 4, อาคารชั่วคราว 1 หลัง, อาคารวิทยบริการ 1 หลัง, อาคารหอประชุมโรงอาหาร 1 
หลังอาคารพัสดุ 1 หลัง, บ้านพักข้าราชการ จำนวน 14 หลัง ประกอบด้วย บ้านพักผู้อำนวยการ 1 หลัง  
บ้านพักครูเวร 1 หลังและบ้านพักครู จำนวน 12 หลัง, ซึ่งบ้านพักครู จำนวน 12 หลัง สร้างด้วยเงิน 
งบประมาณและเงินบำรุงการศึกษา ของวิทยาลัยเทคนิคหนองคาย มีอาณาเขต ทิศเหนือติดกั บโรงเรียน
หนองคายวิทยาคารและโรงเรียนอนุบาลหนองคาย ทิศใต้ ติดกับ สำนักงานปศุสัตว์จังหวัดหนองคาย ทิศ
ตะวันออก ติดกับ สวนสาธารณะหนองบก ทิศตะวันตก ติดกับสถานีรถไฟจังหวัดหนองคาย 

3. สัญลักษณ์สถานศึกษา 
 ดอกกาสะลอง  

 
       4.  สีประจำสถานศึกษา 
            เขียว  เหลือง 
 
 
 
 
 
 



2 
 

       5.  การจัดการเรียน การสอน 
วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคายได้จัดการเรียนการสอนแบ่งเป็น 3 หลักสูตรคือหลักสูตร 

ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) และหลักสูตรเทคโนโลยบีัณฑิต
(ทลบ.) ระดับปริญญาตรีต่อเนื่อง และการจัดการอาชีวศึกษาและการฝึกอบรมวิชาชีพ โดยจัด 4 รูปแบบ คือ 
การศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ การศึกษาระบบทวิภาคีและการศึกษาระบบทวิศึกษา 
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ข้อมูลหลักสูตรและแผนการเรียน 

         หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ  (ปวช. )  เปิดสอน  5 ประเภทวิชา 
ประเภทวิชาพาณิชยกรรม 
 สาขาวิชาพณิชยการ   - สาขางานการบัญช ี   

       - สาขางานการตลาด   
             - สาขางานเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล 

      - สาขางานโลจิสตกิส ์
      - สาขางานภาษาต่างประเทศ 
ประเภทวิชาคหกรรม    
 สาขาวิชาอาหารและโภชนาการ  - สาขางานอาหารและโภชนาการ 
 สาขาวิชาคหกรรมมศาสตร ์  - สาขางานคกรรมเพื่อการโรงแรม 
ประเภทวิชาศิลปกรรม  
  สาขาวิชาศิลปกรรม   - สาขางานเทคโนโลยีศิลปกรรม 
ประเภทวิชาอุตสาหกรรมท่องเที่ยว  
  สาขาวิชาการโรงแรมและการท่องเที่ยว - สาขางานการโรงแรม  
      - สาขางานการท่องเที่ยว 

           ประเภทวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
สาขาวิชาเทคโนโลยีและการสื่อสาร         - สาขางานเทคโนโลยีระบบสมองกล                                                                

                                                                 ฝังตัวและไอโอท ี
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง(ปวส.) เปิดสอน 5 ประเภทวิชาระบบปกติและระบบทวิภาค ี
 ประเภทวิชาบริหารธุรกจิ 
   สาขาวิชาพณิชยการ   - สาขางานการบัญชี                          
      - สาขางานการตลาด  
       - สาขางานเทคโนโลยีธุรกิจดิจิทัล  
       -  สาขางานการจดัการโลจิสติกต์ 
       -  สาขางานภาษาตา่งประเทศธุรกิจ 

ประเภทวิชาคหกรรม    
  สาขาวิชาอาหารและโภชนาการ  - สาขางานธุรกิจอาหาร 
 ประเภทวิชาศิลปกรรม       
  สาขาวิชาศิลปกรรม   - สาขางานคอมพวิเตอรก์ราฟิก 

ประเภทวิชาอุตสาหกรรมท่องเที่ยว    
  สาขาวิชาการโรงแรมและการท่องเที่ยว - สาขางานบริการอาหารและเครื่องดื่ม 
       - สาขางานการท่องเที่ยว 
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หลักสูตรเทคโนโลยีบัณฑิต (ทลบ.)  เปิดสอน  3  สาขาวิชา  
ประเภทวิชาบริหารธุรกจิ  

สาขาวิชาการบัญชี    -  สาขางานการบัญช ี
 สาขาวิชาการตลาด   -  สาขางานการตลาด 
 สาขาวิชาคอมพวิเตอรธ์ุรกิจ  -  สาขางานเทคโนโลยีธรุกิจดจิิทัล 
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ปรัชญา  วิสัยทัศน์  พันธกิจ 
วิสัยทัศน์   

          เป็นสถานศึกษาที่มุ่งพัฒนางานวิจัย นวัตกรรม สิ่งประดิษฐ์และเทคโนโลยี ผลิตกำลังคนตามมาตรฐาน
อาชีวศึกษา มีคุณธรรม จริยธรรม ตรงตามความต้องการของสถานประกอบการ 

ปรัชญา 

“ทักษะเยี่ยม  เป่ียมคุณธรรม  โน้มนำสังคม” 

พันธกิจ    

 พันธกิจที ่1 สร้างงานวิจยั นวัตกรรม สิ่งประดิษฐแ์ละเทคโนโลยี ถ่ายทอดองค์ความรู้เพื่อพัฒนา
คุณภาพชวีิตและสิ่งแวดล้อม 
          พันธกจิที่ 2 จดัการศกึษาดา้นอาชวีศึกษาตามมาตรฐานวชิาชพี และยกระดับคุณภาพการจัด
การศกึษาอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
          พันธกจิที่ 3 พัฒนาครูและบุคลากรอาชีวศึกษาให้มีศักยภาพสูงขึน้ มีความกา้วหน้าในวิชาชีพ 
          พันธกจิที่ 4 สรา้งเครือข่ายความร่วมมือให้ทุกภาคส่วนมีส่วนร่วมในการพัฒนาการจัดการอาชีวศึกษา 
และให้บริการวิชาชีพแกชุ่มชน สังคม 
          พันธกจิที่ 5 เสรมิสร้างคุณธรรม จริยธรรม จิตอาสา อนุรักษ์สิ่งแวดล้อมและศิลปวัฒนธรรมไทย
ยุทธศาสตร์ 
          1. พัฒนาการจดัทำนวัตกรรม สิ่งประดิษฐ์ การถ่ายทอดองค์ความรู้และเทคโนโลยีทันสมัย 
          2. มุ่งผลติและพฒันาคน ตามเกณฑ์มาตรฐานอาชีวศึกษา 
          3. พัฒนากำลังคนในการฝึกอาชพีให้มีสมรรถนะ สอดคล้องกับความต้องการของสถานประกอบการ 
          4. สร้างศักยภาพของครูและบุคลากร มคีวามรู้และความกา้วหน้าในวิชาชีพ      
          5. ส่งเสริมการมสี่วนร่วมในการบริหารจดัการวิทยาลัย   

เป้าประสงค์ 
  1. คร ูบุคลากร ผู้เรียน มีผลงานวิจัยนวตักรรมสิง่ประดิษฐ์ มีศักยภาพด้านเทคโนโลยี องค์ความรู้ใน
การพัฒนาคุณภาพชวีิตและสิ่งแวดล้อมอย่างตอ่เน่ือง 
          2. ผู้เรียนมีความสามารถในการใช้ความรู้ ทักษะ ในสาขาวิชาชพีตามมาตรฐานอาชวีศึกษา 
   3. สรา้งเครือข่ายความรว่มมือในการจัดการอาชวีศึกษา และผู้เรียนฝึกประสบการณ์จริงในสถาน
ประกอบการตามระบบทวิภาค ี
  4. ครูและบุคลากรมีศักยภาพสูงข้ึน มีความรู ้และความกา้วหน้าในวชิาชพี 
          5. คณะกรรมการวทิยาลัย คณะกรรมการบริหารสถานศึกษา และทุกคนที่เกี่ยวข้อง มีสว่นร่วมการจัด
การศกึษาของวิทยาลัย 
          6. คณะครู บุคลากร และผู้เรียน บริการทางวชิาการ วิชาชีพสู่ชมุชนและสังคม 
          7. ผู้เรียนมีคุณธรรม จริยธรรม มีจติอาสา รู้อนรุักษ์สิ่งแวดลอ้มและศิลปวัฒนธรรมไทย 
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กลยุทธ์ 
1.  การจัดทำวิจัย และนวัตกรรมสิ่งประดิษฐ์ ของครู บุคลากร และผู้เรียน 
2.  การพัฒนางานวิจัย นวัตกรรม สิ่งประดิษฐ์ สร้างองค์ความรู้ และเผยแพร่สาธรณชน 
3. การเสริมศักยภาพของครู บุคลากร ผู้เรียน ด้านเทคโนโลยี ความรู้ใหม่ในการพัฒนาคุณภาพชีวิต

และสิ่งแวดล้อม 
4. การพัฒนาความรู้ ทักษะ ผู้เรียนตามเกณฑ์มาตรฐานการอาชีวศึกษา 
5. การพัฒนาเครือข่ายความร่วมมือการจัดการอาชีวศึกษาของสถานศึกษาตามสาขาวิขาที่เปิดสอน 
6. การสนับสนุนฝึกอาชีพในสถานประกอบการ ส่งเสริมการประกอบอาชีพอิสระ และการจัด     การ

เรียนการสอนอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี 
7. การเร่งประสิทธิภาพการทำงานและการจัดการเรียนการสอนของครูและบุคลากร 
8. การพัฒนาศักยภาพของครูและบุคลากรในด้านการปฏิบัติงาน ด้านวิชาชีพที่สอนด้านการวิจัยและ

นวัตกรรม 
9. การบริหารแบบมีส่วนร่วมในการจัดการศึกษาของวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย 
10. การบริการทางวิชาการ วิชาชีพสู่ชุมชน สังคมและยกระดับศูนย์ซ่อมสร้างเพื่อชุมชน 
11. พัฒนาให้ผู้เรียนมีคุณลักษณะที่พึงประสงค์และมีคุณธรรม จริยธรรม จิตอาสา รู้อนุรักษ์ 

สิ่งแวดล้อม และศิลปวัฒนธรรมไทย  

อัตลักษณ์   

“ การบริหารวชิาชพีสู่ชมุชน ” 

เอกลักษณ์   

“ จัดการอาชีวศกึษาบูรณาการรว่มสวนพฤกษศาสตร์โรงเรียน” 
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นายลิขิต สิมลี 
รองผู้อำนวยการ 

ฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียน 
นักศึกษา 

 

 

นางศิริธร พิมพ์ฝด 

รองผู้อำนวยการ 
ฝ่ายวิชาการ 

 

 

 

รองผู้อำนวยการ 
ฝ่ายแผนงานและความ

ร่วมมือ 
 

 

 

นางสาวอารีย์รัตน์ จันทร์วิเศษ 

 

นายมนตรี สุทธิเมธากุล 

รองผู้อำนวยการ 
ฝ่ายบริหารทรัพยากร 

 

โครงสร้างการบริหารวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย 
 
 

แผนภูมิการบริหารงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย 
 
 

 
 

 
 
 
คณะกรรมการ                               นายมงคล แก้วรอด                                 คณะกรรมการ 
   บริหาร                      ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย                วิทยาลัยอาชีวศึกษา 
                                                                                                           หนองคาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
ทุกวันจันทร์  - จัดท ารายงานงบประมาณคงเหลือ ในระบบ GFMIS งานการเงิน

ทุกวันศุกร์  - สรุปสมุดเงินสดคงเหลือประจ าวัน งานการเงิน
 - สรุปหลังใบเสร็จรับเงิน

ทุกวันท าการ  - จัดท าขบ.๐๑ , ขบ.๐๒ ,ขจ.๐๕ ตามชุดเอกสาร งานการเงิน

 - เบิกจ่ายเงินยืมทดรองไปราชการ/โครงการ/กิจกรรม ของบุคลากร
 - ตรวจชุดเงินยืม / เอกสาร
 - ออกใบเสร็จรับเงินค่าลงทะเบียนเรียน
 - บันทึกรายการบัญชีแยกประเภท(บช.๐๑) ผ่านระบบ GFMIS งานบัญชี

 - ตรวจสอบเอกสารใบเบิกเงินในงบประมาณ

 - ตรวจสอบเอกสารใบเบิก เงินบ ารุงการศึกษา
 - ตรวจสอบเอกสาร ใบเบิก เงินอุดหนุนข้ันพ้ืนฐาน

 - ตรวจเอกสารเดินทางไปราชการ

 - ท าความสะอาดห้องส านักงาน ห้องเรียน ภูมิทัศน์ ถนน ซ่อมแซม ระบบ ไฟฟ้า ประปา   อาคาร 
สุขภัณฑ์

งานอาคารสถานท่ี

ตลอดปีงบประมาณ  - โครงการจัดท าป้ายประชาสัมพันธ์ ประชาสัมพันธ์

 - ให้บริการบันทึกภาพโครงการ กิจกรรม งานของวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย องค์การนักวิชาชีพ

 - โครงการอบรมภาวะผู้น า                                                                         - โครงกา
รนวสัมพันธ์องค์การฯ                                                                    - โครงการพัฒนา

ชมรมวิชาชีพบัญชี
 - โครงการเก่า ดี มีน้ าใจ
 - โครงการธนาคารความดี
 - โครงการฝึกเรียนเต้นร า กิจกรรมเข้าจังหวะ
 - โครงการภูมิปัญญาทางบัญชี สร้างวิถีสู่อนาคต
 - โครงการศึกษาดูงาน แหล่งเรียนรู้ทักษะวิชาชีพ นอกห้องเรียน

 - โครงการส่งเสริมการออม
 - โครงการตอบปัญหา ทักษะทางวิชาชีพการบัญชี
 - โครงการส่งเสริมพัฒนาบุคลิกภาพ ชมรมวิชาชีพการบัญชี

 - โครงการสานสัมพันธ์น้องพ่ี ชาวบัญชีกาสะลอง ชมรมวิชาชีการตลาด

 - โครงการเส้นทางนักขายมือทอง
 - โครงการประกวดการจัดแสดงสินค้า
 - โครงการประกวดออกแบบ การแต่งกาย ด้วยวัสดุ  รีไซเคิล

 - โครงการศึกษาดูงานและทัศนศึกษา
 - โครงการประกวดแข่งขัน สรรหา  Master of ceremony  CMC
 - โครงการคอมพิวเตอร์จิตอาสา (พ่ีสอนน้อง)

 - โครงการทดสอบมาตรฐานการใช้คอมพิวเตอร์

 - โครงการแข่งขันทักษะวิชาชีพคอมพิวเตอร์

 - โครงการธนาคารขยะ สะสมความดี ชมรมวิชาชีพเทคโนโลยี
สารสนเทศ - โครงการประกวดผลงาน IT ชมรมอาหารและโภชนาการ

 - โครงการส่งเสริมพัฒนาการเรียนรู้ด้วยตนเอง ชมรมวิชาชีพเทคโนโลยี
ศิลปกรรม

ชมรมวิชาคอมพิวเตอร์ธุรกิจ



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
 - โครงการศิลป์สร้างสรรค์ ชมรมวิชาชีพคอมพิวเตอร์

กราฟิก
 - โครงการ NVC Studio ชมรมวิชาชีพโลจิสติกส์
 - โครงการจัดการแข่งขันทักษะวิชาชีพโลจิสติกส์ ชมรมวิชาชีพการโรงแรม
 - โครงการจัดการแข่งขันทักษะวิชาชีพการโรงแรม ชมรมวิชาชีพการท่องเท่ียว
 - โครงการอบรมมัคคุเทศก์ท้องถ่ิน ชมรมพุทธศาสน์
 - โครงการสถานศึกษาคุณธรรม จริยธรรม ชมรมศิลปวัฒนธรรม
 - โครงการประกวดสุนทรพจน์ ชมรมกีฬาและนันทนาการ
 - โครงการประกวดร้องเพลง

 - โครงการต้นไม้พูดได้ ชมรมอนุรักษ์ฯ
 - โครงการบ าเพ็ญประโยชน์และอนุรักษ์ส่ิงแวดล้อม
 - โครงการรณรงค์ปลูกต้นไม้
 - โครงการ ๕ ส. บ้าน วัด โรงเรียน ชมรมอนุรักษ์ฯ
 - โครงการรณรงค์ขับข่ีปลอดภัย ชมรมขับข่ีปลอดภัย
 - โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหาเอดส์ ชมรม To Be Number One
 - โครงการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด

 - โครงการอาหารปลอดภัยจากสารพิษ ชมรมคุ้มครองผู้บริโภค
 - โครงการส่งเสริมทักษะภาษาอังกฤษ
 - โครงการส่งเสริมทักษะภาษาจีน
 - โครงการ ร.ด.อาสา ชมรมนักศึกษาวิชาทหาร

ต.ค.-67  - ให้แผนกวิชาส่งรายช่ือสถานประกอบการ ให้กับงานความร่วมมือ 
    (ให้สอดคล้องกับจ านวนนักเรียนนักศึกษา)                                                           - 
บันทึกข้อตกลงความร่วมมือ สถานประกอบการ

งานความร่วมมือ

 - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป

 - ก าหนดมาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา ปีการศึกษา ๒๕๖7
 - ประกาศใช้มาตรฐานการศึกษาของสถานศึกษา ปีการศึกษา ๒๕๖7
 - แต่งต้ังคณะกรรมการควบคุม พัฒนาและตรวจสอบระบบกลไกลการประกันคุณภาพ    ภายใน
สถานศึกษา ๕ ด้าน ๒๕ ข้อประเมิน ปีการศึกษา ๒๕๖๗
 - จัดท าแผนพัฒนาการจัดการศึกษา

งานประกันฯ

 - บันทึกข้อตกลงความร่วมมือ สถานประกอบการ งานความร่วมมือ
 - รายงานความร่วมมือ สถานประกอบการประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๗
 - ประกาศผลการซ่อมกิจกรรม ภาคเรียนท่ี ๑/๒๕๖7 งานกิจกรรมฯ
 - ส่งผลการซ่อมกิจกรรม ให้งานวัดผลฯและงานทะเบียน ๑/๒๕๖๗ งานกิจกรรมฯ
 - เข้าร่วมงานวันคล้ายวันสวรรคต ร.๙ กับจังหวัด *(ปวช.๒,๓)
 - เข้าร่วมงานวันปิยมหาราชกับจังหวัด *(ปวช.๒,๓) งานกิจกรรมฯ/องค์การ
 - กิจกรรมชมรมวิชาชีพ (คร้ังท่ี ๑) ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖7 งานกิจกรรมฯ/ชมรม
 - สรุปวันลาของครูและบุคลากร ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘ งานบุคลากร
 - ส่งรายงานวัน ลา/ขาด ของครูและบุคลากร ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘
 - ลงบันทึกประวัติการ ลา/ขาด ของครูและบุคลากร ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘
 - ลงบันทึกประวัติการเล่ือนเงินเดือนของข้าราชการ คร้ังท่ี ๒

ชมรมภาษาต่างประเทศ



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
ต.ค.-67  - สรุปรายงานการเดินทางไปราชการของครูและบุคลากร ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘ งานบุคลากร

 - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการ ประจ าเดือน ส่ง สอศ
 - จัดท าสัญญาจ้างลูกจ้างช่ัวคราวระหว่างวันท่ี ๑ ต.ค.๒๕๖๗ - ๓๑ มีนาคม ๒๕๖๘
 - แต่งต้ังหน่วยเบิกจ่ายพัสดุประจ าปี ๒๕๖๗ งานพัสดุ
 - ตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖8
 - จัดซ้ือ จัดจ้างพัสดุ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖8
 - ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี
 - รายงาน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน
 - โครงการทุนการศึกษา งานแนะแนว

 - โครงการบทบาทครูท่ีปรึกษา งานครูท่ีปรึกษา
 - โครงการเย่ียมบ้าน เย่ียมหอพัก
 - โครงการอาชีวะอาสา ชมรมอาสายุวกาชาด
 - โครงการศึกษาดูงานตามแนวพระราชด าริตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง ชมรมจิตอาสา
 - โครงการแข่งขันทักษะวิชาชีพ IT
 - โครงการ IT อาสา
 - เตรียมการประกวดสุดยอดนวัตกรรมอาชีวศึกษา ระดับอาชีวศึกษาจังหวัดหนองคาย ประจ าปี
การศึกษา  ๒๕๖๗
 - แจ้งแผนกวิชาส่งรายช่ือการประกวดสุดยอดนวัตกรรมอาชีวศึกษา ระดับอาชีวศึกษา  จังหวัด
หนองคาย ประจ าปีการศึกษา  ๒๕๖๗

งานวิจัย

 - จัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖8 งานวางแผน

 - ขออนุญาตใช้แผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖8
 - รายงานแผนปฏิบัติการปี ๒๕๖๗
 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.๓,๕๓ ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                                              ส่ง : 
ส านักงานสรรพากรจังหวัดหนองคาย

งานการเงิน

๑ - ๑๖ ต.ค. ๖๗  - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                           ส่ง : 
ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

๗ ต.ค ๖๗  - จัดท าเงินเดือนข้าราชการตามปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด                                     ส่ง : 
กรมบัญชีกลาง

๑๐ ต.ค ๖๗  - สรุปรายงานยอดนักเรียนนักศึกษา งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

๑๐ ต.ค.๖๗   - ๑.จัดท าเอกสารสรุปข้อมูลนักเรียน นักศึกษา ฝึกประสบการณ์วิชาชีพภาคเรียนท่ี           ๒/
๒๕๖๗

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี

  - ๒.จัดท าเอกสารสรุปข้อมูลนักเรียน นักศึกษา ฝึกอาชีพ (ระบบทวิภาคี) ภาคเรียนท่ี ๒๕๖๗
๗ ต.ค. ๖๗  - ประชุมนักเรียน นักศึกษาเพ่ือช้ีแจงแนวทางการออกฝึกอาชีพในสถานประกอบการ           ปี

การศึกษา  ๒๕๖๗ (ระบบทวิภาคี)
งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี

12 ต.ค. ๖๗ อนุมัติใช้ตารางสอน ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗ งานพัฒนาหลักสูตรฯ
13 ต.ค. ๖๗ เข้าร่วมงานวันคล้ายวันสวรรคต ร.๙ กับจังหวัด *(ปวช.๒,๓) งานกิจกรรมฯ
๑๔ ต.ค. ๖๗  - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา)
๑๕ ต.ค ๖๗  - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. ๓ , ภ.ง.ด. ๕๓                                                      ส่ง :

 ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

ชมรมวิชาชีพเทคโนโลยี
สารสนเทศ

งานการเงิน

งานการเงิน



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
๑๗ ต.ค. ๖๗ เปิดภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗ ฝ่ายวิชาการ

๑๗ ต.๕. ๖๗ - ๑๗ ก.พ. ๖๘ ประเมินผลระดับ ปวช. และ ปวส. ตามสภาพจริง งานวัดผลฯ
๑๗ ต.ค. - ๓๐ พ.ย. ๖๖ ลงทะเบียนเรียนซ้ า - ปรับพ้ืน งานพัฒนาหลักสูตรฯ

๒๑-๓๑ ต.ค. ๖๗  - รายงาน จัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าเดือน งานพัสดุ
 ๒๓ - ๒๕ ต.ค. ๖๗ การแข่งขันทักษะภายในระดับหน่วยวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย ฝ่ายวิชาการ
๒๘ - ๓๑ ต.ค. ๖๗  - รายงานงบทดลองหน่วยเบิกจ่ายรายปี ปีงบประมาณ ๒๕๖๗ งานบัญชี

 - รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วนราชการ  ปีงบประมาณ ๒๕๖๗
 - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS
 - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิจ่ายเงิน

พ.ย. ๖๗  - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป
 - ประชุมกรรมการบริหารวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย (กว.)
 - ประชุมกรรมการวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย (กรรมการนอก)

 - เตรียมการประเมินส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ " นวัตกรรมอาชีวศึกษา เพ่ือแก้ปัญหาความ ยากจน
 "  ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๗ ระดับอาชีวศึกษาจังหวัดหนองคาย

งานวิจัย

แจ้งแผนกวิชาส่งรายช่ือการประเมินส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ “นวัตกรรมอาชีวศึกษา เพ่ือ 
แก้ปัญหาความยากจน” ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๗ ระดับอาชีวศึกษาจังหวัดหนองคาย

กิจกรรมชมรมวิชาชีพ (คร้ังท่ี ๒) ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๘ งานกิจกรรมฯ/ชมรม
โครงการฝึกอบรมลูกเสือวิสามัญฯอยู่ค่ายพักแรม(ประดับแถบ ๓ สี)
โครงการแข่งขันกีฬา นาคีเกมส์ คร้ังท่ี ๒๒ ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๗
กิจกรรมชมรมวิชาชีพ (คร้ังท่ี ๓) ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗
กิจกรรมชมรมวิชาชีพ (คร้ังท่ี ๔) ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗
กิจกรรมชมรมวิชาชีพ (คร้ังท่ี ๕) ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗
กิจกรรมชมรมวิชาชีพ (คร้ังท่ี ๖) ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗
กิจกรรมน ากองลูกเสือร่วมวันคล้ายวันสวรรคตรัชกาลท่ี ๖ จังหวัดหนองคาย*(ปวช.๑)          (วัน
วชิราวุธ หรือ วันมหาธีรราชเจ้า)
 - รายงานความร่วมมือ สถานประกอบการประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๗ งานความร่วมมือ
 - สรุปวันลาของคครูและบุคลากรประจ าเดือน งานบุคลากร

 - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน
 - รายงานผลการประเมินการปฏิบัติงานของครูและบุคลากร คร้ังท่ี ๒ ปีงบประมาณ ๒๕๖๗

 - รายงานการตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๗ งานพัสดุ
 - จัดซ้ือจัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๗
 - รายงานยอดจ านวนนักเรียน นักศึกษา งานทะเบียน
 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ
 - แผนกวิชาสรุป หาขุดแข็ง จุดอ่อน ของมาตรฐานตัวบ่งช้ี ปีการศึกษา ๒๕๖๗   และหา Best 
Practic ของแผนกวิชา
 - การพัฒนาเคร่ืองมือจัดเก็บข้อมูล SAR แผนกวิชาและ SAR ของสถานศึกษา
 - โครงการทุนการศึกษา
 - โครงการแนะแนวอาชีพ

งานประกันคุณภาพและ
มาตรฐานการศึกษา

งานแนะแนวอาชีพและจัดหา
งาน



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
พ.ย. ๖๗  - โครงการบทบาทครูท่ีปรึกษา งานครูท่ีปรึกษา

 - โครงการเย่ียมบ้าน เย่ียมหอพัก
 - ออกศึกษาดูงานในสถานประกอบการท่ีลงนามความร่วมมือกับวิทยาลัย งานความร่วมมือ
 - แจ้งการจัดซ้ือวัสดุการศึกษา ประจ าไตรมาสท่ี ๑ ปีงบประมาณ ๒๕๖๗ งานวางแผนฯ
 - เผยแพร่แผนปฏิบัติการประจ าปี งบประมาณ ๒๕๖๗
 - จัดท าปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย ประจ าปี งบประมาณ ๒๕๖๗

 - ให้บริการหนังสือใหม่ท่ีท าการลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว งานวิทยบริการและห้องสมุด
 - บริการส่ือการเรียนการสอน  โสตทัศนูปกรณ์แก่ผู้มารับบริการ งานส่ือการเรียนการสอน
 - จัดหารวบรวมวัสดุ  ส่ือส่ิงพิมพ์  ส่ืออิเล็กทรอนิกส์  ส่ือทัศนูปกรณ์ต่างๆ เพ่ือให้บริการแก่
ผู้รับบริการ

งานส่ือการเรียนการสอน

บริการส่ือการเรียนการสอน  โสตทัศนูปกรณ์แก่ผู้มารับบริการ งานส่ือการเรียนการสอน
 - จัดหารวบรวมวัสดุ  ส่ือส่ิงพิมพ์  ส่ืออิเล็กทรอนิกส์  ส่ือทัศนูปกรณ์ต่างๆ เพ่ือให้บริการแก่
ผู้รับบริการ

งานส่ือการเรียนการสอน

 - การแข่งขันทักษะวิชาชีพ ประเภทวิชาพาณิชยกรรม สาขาวิชาการจัดการโลจิสติกส แผนกวิชาโลจิสติดส์
๑.ทักษะการจัดการโลจิสติกส์และซัพพลายเชน แบบจ าลองสถานการณ์เบียร์เกม
๑.๑ ทักษะการจัดการโลจิสติกส์และซัพพลายเชน แบบจ าลองสถานการณ์เบียร์เกม ระดับ 
ประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.)
๑.๒ ทักษะการจัดการโลจิสติกส์และซัพพลายเชน แบบจ าลองสถานการณ์เบียร์เกม ระดับ 
ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง (ปวส.)
 - การแข่งขันทักษะวิชาชีพระดับอาชีวศึกษาจังหวัด ฝ่ายวิชาการ
 - การแข่งขันทักษะวิชาชีพระดับภาคตะวันออกเฉียงเหนือ  
 - ด าเนินการนิทรรศการโครงการหนังสือดีน่าอ่าน งานวิทยบริการและห้องสมุด
 - จัดท า สผ.๕ งานส่งเสริมผลิตผลฯ

๗ พ.ย. ๖๗  - จ าหน่ายสมุด งานส่งเสริมผลิตผลฯ
๑-๑๕ พ.ย ๗๖  - ลงทะเบียนเรียนซ้ า - ปรับพ้ืน งานพัฒนาหลักสูตรฯ

๔ พ.ย ๖๗  - ส่งโครงการสอนแบบสอดแทรกบูรณาการเศรษฐกิจพอเพียงและสวน                พฤกษศาสตร์
โรงเรียน ภาคเรียนท่ี 2/2564

งานพัฒนาหลักสูตรฯ
๖ พ.ย. ๖๗  - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3,53 ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                                            ส่ง : งานการเงิน
๘ พ.ย. ๖๗  - สรุปรายงานยอดนักเรียน นักศึกษา งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ
๘ พ.ย. ๖๗  - จัดท าเงินเดือนข้าราชการตามปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด ส่ง : กรมบัญชีกลาง งานการเงิน

 - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา) งานการเงิน
 - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. ๓ , ภ.ง.ด. ๕๓ ส่ง : ส านักงานประกันสังคมจังหวัด         / 
ส านักงานสรรพากรจังหวัด๑๓ พ.ย. ๖๗  - รายงาน จัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าเดือน งานพัสดุ

 - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS งานบัญชี
 - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน 

 - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป
 - ออกศึกษาดูงานในสถานประกอบการท่ีลงนามความร่วมมือกับวิทยาลัย งานความร่วมมือ

๑๑-๑๓ พ.ย. ๖๗

๑๕ พ.ย. ๖๗

๒๕ พ.ย. ๖๗



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
ธ.ค. ๖๗  - สรุปวันลาของครูและบุคลากรประจ าเดือน งานบุคลากร

 - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน
 - จัดซ้ือจัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๗ งานพัสดุ

                                                                                                                                                                                                                                                                                                         

 - ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี
 - รายงาน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน

 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

 - โครงการบทบาทครูท่ีปรึกษา งานครูท่ีปรึกษา
 - โครงการเย่ียมบ้าน เย่ียมหอพัก

 - โครงการทุนการศึกษา
 - โครงการแนะแนวอาชีพ

                                                                           

 - พัฒนาและปรับปรุงเคร่ืองมือการเก็บข้อมูลงานประกันฯ ส าหรับสถานศึกษา
 - ค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการรับผิดชอบมาตรฐานและตัวบ่งช้ีการประกันคุณภาพ
   ในสถานศึกษา ๕ ด้าน ๒๕ ข้อประเมิน ปีการศึกษา ๒๕๖๗ ให้ครอบคลุมและชัดเจน
 - จัดท าร่างโครงการฝึกอบรมการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาและ สผ.๑ 
  เพ่ือเสนอขอจัดโครงการฯ
 - บันทึกขออนุญาตใช้เคร่ืองมือการเก็บข้อมูลงานประกันฯ
 - การจัดท าเคร่ืองมือการเก็บข้อมูลงานประกันฯ ส าหรับแผนกวิชา

งานประกัน

 - การประเมินส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ “นวัตกรรมอาชีวศึกษา เพ่ือแก้ปัญหาความยากจน”
ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖7 ระดับอาชีวศึกษาจังหวัดหนองคาย

งานวิจัย

 - ออกศึกษาดูงานในสถานประกอบการท่ีลงนามความร่วมมือกับวิทยาลัย งานความร่วมมือ
 - กิจกรรมชมรมวิชาชีพ (คร้ังท่ี ๗) ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗ งานกิจกรรมฯ/ชมรม
 - กิจกรรมชมรมวิชาชีพ (คร้ังท่ี ๘) ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗
 - กิจกรรมชมรมวิชาชีพ (คร้ังท่ี ๙) ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗
 - พิธีเปิด-ปิดกิจกรรมกีฬาสี นาคีเกมส์ คร้ังท่ี ๒๓
 - กิจกรรมส่งท้ายปีเก่าต้อนรับปีใหม่ ๒๕๖๘
 - สรุปรายงานผลการวิเคราะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงการต่างๆ ประจ าเดือน งานวิจัย

......................................................................  - ออกศึกษาดูงานในสถานประกอบการท่ีลงนามความร่วมมือกับวิทยาลัย งานความร่วมมือ
 - การแข่งขันทักษะวิชาชีพ ประเทวิชาอุตสาหกรรมท่องเท่ียว สาขาวิชาการโรงแรม แผนวิชาการโรงแรม
๑.ทักษะการผสมเคร่ืองด่ืม
   ๑.๑ ทักษะการผสมเคร่ืองด้ืมประเภท (classic bartender)
   ๑.๒ ทักษะการผสมเคร่ืองด่ืมประเภท (Flair bartender)
๒.ทักษะการบริการอาหารและเคร่ืองด่ืม
 - โครงการพ่ีน้องฮักแพง การโรงแรมรวมใจส่งสุขปีใหม่

 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.๓,๕๓ ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                                              ส่ง : 
ส านักงานสรรพากรจังหวัด หนองคาย

งานการเงิน

 - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                           ส่ง : 
ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

 - โครงการอาชีวศึกษาร่วมด้วยช่วยประชาชนเทศกาลปีใหม่ ๒๕๖๘ โครงการพิเศษ

งานแนะแนวอาชีพและจัดหา
งาน



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ

๖ ธ.ค ๖๗  - จัดท าเงินเดือนข้าราชการตามปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด                                      ส่ง :
 กรมบัญชีกลาง

งานการเงิน

 - จัดท าบันทึกขอรายช่ืออาจารย์นิเทศนักเรียน นักศึกษาฝึกงานในช่วงภาคเรียนท่ี 2/2566 
(ระบบปกติ,ระบบทวิภาคี) เพ่ือจัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการจัดการออกนิเทศนักเรียนนักศึกษา 

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี
 - ส ารวจนักเรียน นักศึกษาท่ีออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพในปีการศึกษา ๒๕๖๗ (ระบบทวิภาคีและ
ระบบปกติ)

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี

๙ - ๑๓ ธ.ค. ๖๗  - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา)
๑๐ ธ.ค. ๖๗  - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. ๓ , ภ.ง.ด. ๓๕                                                     ส่ง : 

ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

๑๐ ธ.ค. ๖๗  - สรุปรายงายอกจ านวน นักเรียน นักศึกษา งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ
๑๖ - ๒๐ ธ.ค. ๖๗  - ส ารวจนักเรียน นักศึกษาท่ีออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพในปีการศึกษา ๒๕๖๗              (ระบบ

ทวิภาคีและระบบปกติ)
งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี

 - ๑.ด าเนินการประเมินผลกลางภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗

 - ๒.นิเทศการสอนโดยหัวหน้าแผนก และรายงานผลคร้ังท่ี ๑
๒๓-๒๗ ธ.ค. ๖๗  - ส่งสมุดประเมินผล ระดับช้ัน ปวช. และปวส. เพ่ือประเมินตามสภาพจริง (๙ สัปดาห์แรก) งานวัดผลฯ

๑๖ ธ.ค. ๖๗  - รายงาน จัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าเดือน งานพัสดุ
 - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS 
 - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน 

ม.ค ๖๘  - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป
 - สรุปวันลาของครูและบุคลากรประจ าเดือน งานบุคลากร
 - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน
 - จัดซ้ือจัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๗ งานพัสดุ
  - ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี
 - รายงาน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน
- รายงานผลเตรียมการประเมินส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่ “นวัตกรรมอาชีวศึกษา เพ่ือ แก้ปัญหา
ความยากจน” ประจ าปีการศึกษา 2565 ระดับอาชีวศึกษาจังหวัดหนองคาย

งานวิจัย
กิจกรรมชมรมวิชาชีพ (คร้ังท่ี ๑๐)ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗ งานกิจกรรมฯ/ชมรม
ส่งมอบงานองค์การวิชาชีพฯ/กิจกรรมชมรมวิชาชีพ (คร้ังท่ี ๑๑) ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖7 งานกิจกรรมฯ/องค์การ

กิจกรรมชมรมวิชาชีพ (คร้ังท่ี ๑๒) ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗ งานกิจกรรมฯ/ชมรม
กิจกรรมชมรมวิชาชีพ (คร้ังท่ี ๑๓) ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗ งานกิจกรรมฯ/ชมรม
 - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานทะเบียน
 - ตรวจสอบหลักญานการขอส าเร็จการศึกษา นักเรียน นักศึกษา ระดับช้ัน ปวช ๓ และปวส ๒

 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ
 - โครงการเชิญผู้เช่ียวชาญด้านอุตสาหกรรมการท่องเท่ียว                                  - โครงการ
ประชุมองค์การนักวิชาชีพฯ ระดับ อศจ.

แผนกวิชาการท่องเท่ียว

 - รายงานผลการประกวดสุดยอดนวัตกรรมอาชีวศึกษา ระดับอาชีวศึกษา                 จังหวัด
หนองคาย ประจ าปีการศึกษา  ๒๕๖๗

งานวิจัย

 - รายงานผลการประกวดสุดยอดนวัตกรรมอาชีวศึกษา ระดับภาคตะวันออกเฉียงเหนือ    
ประจ าปีการศึกษา  ๒๕๖๗
 - สรุปรายงานผลการวิเคราะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงการต่างๆ ประจ าเดือน

๑๗-๒๑ ธ.ค. ๖๗

๒๓-๒๕ ธ.ค. ๖๗

งานการเงิน

งานวัดผลฯ

งานบัญชี



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ

ม.ค.-68  - โครงการมอบหมายงานองค์การฯ องค์การนักวิชาชีพ
 - โครงการน้ าใจทอง จากพ่ีสู่น้อง งานกิจกรรม
 - ออกศึกษาดูงานในสถานประกอบการท่ีลงนามความร่วมมือกับวิทยาลัย งานความร่วมมือ
 - แจ้งการจัดซ้ือวัสดุการศึกษา ประจ าไตรมาสท่ี ๒ ปีงบประมาณ ๒๕๖8 งานวางแผนฯ
 - รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๗ (ไตรมาสท่ี ๑)

 - โครงการอบรมหลักสูตรด้านเทคโนโลยีโลจิสติกส์ สาขาผู้ควบคุมรถยกสินค้าขนาดไม่เกิน ๑๐ ตัน
 ระดับ

แผนกวิชาโลจิสติดส์

 - ติดต่อประสานงานสถานประกอบการอย่างต่อเน่ีอง งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี
 - สัปดาห์การติวก่อนสอบ  V-net  งานวัดผลฯ
 - การแข่งขันทักษะวิชาชีพระดับชาติ   ฝ่ายวิชาการ
 - สัปดาห์การติวก่อนสอบ  V-net ฝ่ายวิชาการ งานวัดผลฯ
 - ส่งบันทึกหลังการสอน  ๙ สัปดาห์แรกของการสอนทุกรายวิชา งานพัฒนาหลักสูตรฯ
ติดต่อประสานงานสถานประกอบการอย่างต่อเน่ีอง งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี
 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.๓,๕๓ ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                                              ส่ง : 
ส านักงานสรรพากรจังหวัดหนองคาย

งานการเงิน

 - โครงการแนะแนวการศึกษาต่อในสถานศึกษา (อาชีวปริทรรศน์) งานแนะแนวฯ

๑ - ๑๒ ม.ค. ๖๘  - แจ้งให้นักเรียน นักศึกษาท่ีจะออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ (ระบบปกติ) และฝึกอาชีพ (ระบบทวิ
ภาคี) ภาคเรียนท่ี ๑/๒๕๖8 ท าการรับ - ย่ืนค าร้อง

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี

๗ ม.ค. ๖๘  - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ
 - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                        ส่ง : 
ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

ติดต่อประสานงานสถานประกอบการอย่างต่อเน่ีอง งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี
๗ - ๒๔ ม.ค. ๖๘  - จัดท าเงินเดือนข้าราชการตามปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด                                     ส่ง : 

กรมบัญชีกลาง
งานการเงิน

 - ส่งสมุดประเมินผล ระดับช้ัน ปวช.๑,๒,๓ และ ปวส.๑,๒ เพ่ือประเมินตามสภาพจริง         (๙ 
สัปดาห์แรก)

งานวัดผลฯ

 - รายงานจัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าเดือน งานพัสดุ

๑๓-๑๗ ม.ค. ๖๘  - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา) งานการเงิน
๑๕ ม.ค ๖๘  - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. ๓ , ภ.ง.ด. ๕๓                                                     ส่ง : 

ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

๑๔ - ๑๘ ม.ค. ๖๘
ออกนิเทศนักเรียน นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพและฝึกอาชีพในสถานประกอบการ ภายใน - 
ต่างจังหวัดคร้ังท่ี ๑

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี

๒๐ - ๒๔ ม.ค. ๖๘ ออกนิเทศนักเรียน นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพและฝึกอาชีพในสถานประกอบการ ภายใน-
ต่างจังหวัดคร้ังท่ี ๑

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี

๓๐ ม.ค. ๖๘  - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS งานบัญชี
 - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน 

๑๐ ม.ค. ๖๘



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
 - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป
 - สรุปวันลาของคครูและบุคลากรประจ าเดือน งานบุคลากร
 - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน
 - รายงาน สรุปผลการปฏิบัติงานตลอดท้ังปีการศึกษา PDCA งานความร่วมมือ
 - จัดซ้ือจัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖8 งานพัสดุ

 - ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี
 - รายงาน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน
 - รายงานยอกจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานทะเบียน
 - ตรวจสอบหลักญานการขอส าเร็จการศึกษา นักเรียน นักศึกษา ระดับช้ัน ปวช ๓ และปวส ๒

 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ
 - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานทะเบียน
 - จัดท าเอกสารรับสมัครนักเรียน นักศึกษา
 - รายงาน สรุปผลการปฏิบัติงานตลอดท้ังปีการศึกษา งานความร่วมมือ
 - สรุปรายงานผลการวิเคราะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงการต่างๆ ประจ าเดือน งานวิจัย
 - ฝึกภาคสนามนักศึกษาวิชาทหาร งานกิจกรรมฯ/ชมรม
 - สรุปผลการเข้าร่วมกิจกรรมฯ ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖7
 - ประกาศผลกิจกรรม ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖7
 - ย่ืนค าร้องขอซ่อมกิจกรรม ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖7
 - ส่งผลกิจกรรม ให้งานวัดผลฯและงานทะเบียน
 - ซ่อมเสริมกิจกรรม ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖7
 - ส่งรายงาน ๕ ด้าน ๒๕ ข้อประเมิน ปีการศึกษา ๒๕๖7 งานประกันคุณภาพฯ
 - การอบรมเชิงปฏิบัติการงานประกันคุณภาพสถานศึกษา
 - แผนกวิชาจัดท า SAR แผนกวิชา

 - จัดส่งแฟ้มเอกสารให้แผนกวิชา

 - ส่ง SAR แผนกวิชา เป็นรูปเล่ม

 - โครงการบทบาทครูท่ีปรึกษา งานครูท่ีปรึกษา
   - โครงการเย่ียมบ้าน เย่ียมหอพัก

 - โครงการทุนการศึกษา
 - โครงการแนะแนวอาชีพ

 - ติดตามรายงานสรุปผลงานวิจัยต่างๆ ในสถานศึกษา
 - ติดตามรวบรวมรายงานสรุปผลงานวิชาโครงการ ของนักเรียน/นักศึกษา                 ประจ าปี
การศึกษา  2567
 - สรุปรายงานผลการวิเคราะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงการต่างๆประจ าเดือน

งานวิจัย

๓ ก.พ. ๖๘  - ส ารวจความต้องการหนังสือ  ต าราเรียน  จากครู  บุคลากร  สถานศึกษา งานวิทยบริการและห้องสมุด
 - โครงการเตรียมความพร้อมงานชุมนุมลูกเสือฯ งานกิจกรรม

๖ ก.พ. ๖๘  - ออกนิเทศนักเรียน นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพและฝึกอาชีพในสถานประกอบการ ภายใน-
ต่างจังหวัด คร้ังท่ี ๒

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี

ก.พ. ๖๘

งานแนะแนวอาชีพและจัดหา
งาน



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
๗ ก.พ ๖๘  - สรุปผลการปฏิบัติงานตลอดท้ังปีการศึกษา PDCA งานความร่วมมือ

 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.๓,๕๓ ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                                               ส่ง : 
ส านักงานสรรพากรจังหวัดหนองคาย
 - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                          ส่ง : 
ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

๑๓ ก.พ. ๖๘  - รายงานผลการนิเทศนักเรียน นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพและฝึกอาชีพในสถาน
ประกอบการภายในจังหวัด คร้ังท่ี ๑-๒ งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี

๑.  ด าเนินการสอบปลายภาคเรียน ๒/๒๕๖๗
๒.  นิเทศการสอนโดยหัวหน้าแผนก และรายงานผลคร้ังท่ี ๒
๓.  สอบมาตรฐานวิชาชีพ (VQ)
๔.  ส่งบันทึกหลังการสอน ๙ สัปดาห์หลัง
 - จัดท าเงินเดือนข้าราชการตามปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด                                      ส่ง :
 กรมบัญชีกลาง
 - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา)

๒๐ ก.พ. ๖๘  - จัดโครงการสัมมนาแลกเปล่ียนความคิดเห็นหลังการออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ น าเสนอผลงาน
และเล่าประสบการณ์จริงกับครูนิเทศแต่ละสาขาเพ่ือประเมินผลการฝึกประสบการณ์วิชาชีพของ
ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗

งานอาชีวศึกษาระบบทวิภาคี

๒๐ ก.พ. ๖๘  - ปิดภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗ ระดับช้ัน ปวช. และ ปวส. และส่งบันทึกหลังการสอน ฝ่ายวิชาการ
 - สรุปรายงานสถิติการใช้บริการห้องสมุด

 - สรุปรายงานสถิติการใช้บริการห้องอินเตอร์เน็ต

๒๔ ก.พ. ๖๘  - ส่งผลการเรียนพร้อมสมุดประเมินผล ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗ ระดับช้ัน ปวช. และ ปวส. งานวัดผลฯ
๒๔ ก.พ. ๖๘  - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. ๓ , ภ.ง.ด. ๕๓                                                      ส่ง :

 ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด
งานการเงิน

 ๒๕ ก.พ. ๖๘  - รายงานจัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าเดือน งานพัสดุ
๒๗ ก.พ. ๖๘  - คณะกรรมการสถานศึกษาตรวจสอบและพิจารณาผลการเรียน ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๖ ระดับช้ัน 

ปวช. และ ปวส.
งานวัดผลฯ

๒๘ ก.พ. ๖๘  - ประกาศผลการเรียน ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗ ระดับช้ัน ปวช. และ ปวส. งานวัดผลฯ
๒๗ ก.พ. ๖๘  - ย่ืนค าร้องขอเปิดรายวิชาภาคฤดูร้อน  ๒/๒๕๖๗ งานพัฒนาหลักสูตรฯ
๒๗ ก.พ. ๖๘  - นักเรียน นักศึกษาแจ้งความจ านงค์ลงรายละเอียด รายวิชาท่ีเปิดสอนภาคฤดูร้อน งานพัฒนาหลักสูตรฯ
๒๗ ก.พ. ๖๘  - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS 

 - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน 

มี.ค.-68  - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป
๑.  ด าเนินการสอบปลายภาคเรียน ๒/๒๕๖๗
๒.  นิเทศการสอนโดยหัวหน้าแผนก และรายงานผลคร้ังท่ี ๒
๓.  สอบมาตรฐานวิชาชีพ (VQ)
๔.  ส่งบันทึกหลังการสอน ๙ สัปดาห์หลัง
 - สรุปวันลาของคครูและบุคลากรประจ าเดือน งานบุคลากร

 - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน

 - ประเมินผลการปฏิบัติงานของครูและบุคลากร คร้ังท่ี ๑ ปีงบประมาณ ๒๕๖๗

๑๐ ก.พ. ๖๘

๑๓ ก.พ. ๖๘

๑๔ ก.พ. ๖๘

๒๔ ก.พ. ๖๘

งานวัดผลฯ

งานการเงิน

งานวัดผลฯ

งานการเงิน

งานวิทยบริการและห้องสมุด

งานบัญชี



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
มี.ค.-68  - จัดซ้ือจัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘ พัสดุ

 - ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี
 - รายงาน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน
 - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานทะเบียน
 - พิธีมอบใบประกาศผู้ส าเร็จการศึกษา ระดับช้ัน ปวช.๓ และ ปวส.๒

 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

 - รายงานผลการประกวดสุดยอดนวัตกรรมอาชีวศึกษา ระดับภาคตะวันออกเฉียงเหนือ   ประจ าปี
การศึกษา ๒๕๖๗

งานวิจัย

 - สรุปรายงานผลการวิเคราะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงการต่างๆ ประจ าเดือน
 - ประกาศผลการซ่อมกิจกรรม ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗ งานกิจกรรมฯ
 - ส่งผลการซ่อมกิจกรรม ให้งานวัดผลฯและงานทะเบียน งานกิจกรรมฯ
 - สรุปรายงานผลการปฏิบัติงานงานในฝ่ายพัฒนากิจการนักเรียนนักศึกษา หัวหน้างาน ฝ่ายพัฒนาฯ
 - ส่งรายงาน ๕ ด้าน ๒๕ ข้อประเมิน ปีการศึกษา ๒๕๖๗ งานประกันคุณภาพฯ
 - การอบรมเชิงปฏิบัติการงานประกันคุณภาพสถานศึกษา
 - แผนกวิชาจัดท า SAR แผนกวิชา
 - จัดส่งแฟ้มเอกสารให้แผนกวิชา
 - ส่ง SAR แผนกวิชา เป็นรูปเล่ม
 - โครงการทุนการศึกษา
 - โครงการแนะแนวอาชีพ

 - โครงการฝึกอบรมอาชีพระยะส้ัน โครงการพิเศษ
 - โครงการพัฒนารูปแบบและยกระดับคุณภาพ (fix it center)
 - สรุปรายงานผลการวิเคราะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงการต่างๆ ประจ าเดือน
 - รายงานสรุปผลงานวิจัยต่างๆ ในสถานศึกษา ประจ าปีการศึกษา  ๒๕๖๗
 - รายงานสรุปผลงานวิชาโครงการ ของนักเรียน นักศึกษา ประจ าปีการศึกษา  ๒๕๖๗

งานวิจัย

3 มี.ค. ๖๘  - ส่งวิจัยในช้ันเรียน ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗ งานวัดผลฯ

๔ - ๖ มี.ค. ๖๘  - สอบ  V-Net  ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ  (ปวช.) งานวัดผลฯ
๕ มี.ค. ๖๘  - ครูท่ีปรึกษาส่งสมุดพบครูท่ีปรึกษา/แฟ้มประวัตินักเรียน งานครูท่ีปรึกษา
๖ มี.ค. ๖๘  - ประกาศรายวิชา เปิดสอนภาคฤดูร้อน  ๒๕๖๗ งานพัฒนาหลักสูตรฯ
๖ มี.ค. ๖๘  - ขออนุมัติรายวิชาท่ีเปิดสอน ภาคฤดูร้อน  ๒๕๖๗ งานพัฒนาหลักสูตรฯ

๖ - 10 มี.ค. ๖๘  - ลงทะเบียนภาคฤดูร้อน  ๒๕๖๗ งานพัฒนาหลักสูตรฯ
๗ มี.ค. ๖๘  - ส่งผลการแก้ 0 , มส.  ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗ งานวัดผลฯ

๗ - ๑๑ มี.ค. ๖๘  - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.๓,๕๓ ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                                                ส่ง :
 ส านักงานสรรพากรจังหวัดหนองคาย

งานการเงิน

 - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                              ส่ง
 : ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

๙ มี.ค. ๖๘  - ประกาศผลการแก้ไข 0,มส.   ภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗ งานวัดผลฯ

 ๑๓ มี.ค. ๖๘  - เปิดเรียนภาคฤดูร้อน ๒๕๖๗ งานพัฒนาหลักสูตรฯ
๑๓ มี.ค. - ๒๘ เม.ย. ๖๘  - จัดการเรียนการสอน ภาคฤดูร้อน ๒๕๖๗ งานพัฒนาหลักสูตรฯ

งานแนะแนวอาชีพและจัดหา
งาน



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
๑๗ มี.ค. ๖๘  - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา) งานการเงิน
๑๗ มี.ค. ๖๘  - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. ๓ , ภ.ง.ด. ๕๓                                                       ส่ง :

 ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด
งานการเงิน

๒๗ มี.ค. ๖๘  - ขออนุมัติงบหน้าตารางสอน  ภาคเรียนท่ี ๒/๒๔๖๗ งานพัฒนาหลักสูตรฯ

๒๘ มี.ค. - ๘เม.ย. ๖๘  - ด าเนินการแก้ไข ๐, มส. ภาคเรียนท่ี  ๒/๒๕๖๗ งานวัดผลฯ
๒๗ - ๒๘ มี.ค. ๖๘  - รายงานจัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าเดือน งานพัสดุ

 - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS งานบัญชี

 - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน 
๓๑ มี.ค. ๖๘  - ประชุมจัดท าตารางสอนภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗ งานพัฒนาหลักสูตรฯ

 - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป
 - ท าลายเอกสาร

 - สรุปวันลาของคครูและบุคลากรประจ าเดือน งานบุคลากร
 - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน 
 - ลงบันทึกประวัติการเล่ือนเงินเดือนของข้าราชการ คร้ังท่ี ๒ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖8

 -  จัดท าสัญญาจ้างลูกจ้างช่ัวคราวระหว่างวันท่ี  ๑ เม.ย. ๒๕๖๖ ถึง ๓๐ ก.ย. ๒๕๖๗
 - จัดซ้ือจัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖8 งานพัสดุ
 - ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี
รายงาน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน
 - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานทะเบียน
 - รับลงทะเบียนภาคเรียนท่ี ๑/๒๕๖8
 - รับมอบตัวลงทะเบียน นักเรียนใหม่ ภาคเรียนท่ี ๑/๒๕๖8
 - รับเงินลงทะเบียนภาคเรียนท่ี ๑/๒๕๖8 การเงิน
 - รับเงินมอบตัวลงทะเบียน นักเรียนใหม่ ภาคเรียน ๑/๒๕๖8
 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ
 - ส่งแฟ้ม เคร่ืองมือฯ และข้อมูลพ้ืนฐานท่ีจ าเป็นส าหรับเก็บข้อมูลให้ประธานกรรมการ
  ท่ีรับผิดชอบข้อบ่งช้ีท้ัง ๒๕ ข้อบ่งช้ี
 - นิเทศติดตามการเก็บรวมรวมข้อมูลตามข้อบ่งช้ีการประกันคุณภาพภายในของ
  สถานศึกษา ปีการศึกษา ๒๕๖8
 - ประธานกรรมการท่ีรับผิดชอบข้อบ่งช้ีท้ัง ๒๕ ข้อบ่งช้ี ส่งแฟ้มให้งานประกันฯ 

งานประกัน

 - แจ้งการจัดซ้ือวัสดุการศึกษา ประจ าไตรมาสท่ี ๓ ปีงบประมาณ ๒๕๖8 งานแผน

 - รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖8 (ไตรมาสท่ี ๒)

 - ติดตามรวบรวมรายงานสรุปผลงานวิชาโครงการ ของนักเรียน นักศึกษา             ประจ าปี
การศึกษา ๒๕๖8

งานวิจัย

 - สรุปรายงานผลการวิเคราะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงการต่างๆ ประจ าเดือน
โครงการอาชีวศึกษาร่วมด้วยช่วยประชาชนเทศกาลสงกรานต์ ปี ๒๕๖๘ (อาชีวะอาสา) งานโครงการพิเศษฯ

เม.ย.-68



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
 - โครงการแนะแนวอาชีพ งานแนะแนวอาชีพและจัดหางาน
 - พิธีรดน้ าด าหัวเทศกาลสงกรานต์วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานกิจกรรมฯ
 - ร่วมขบวนแห่ประเพณีสงกรานต์ จังหวัดหนองคาย งานกิจกรรมฯ
 - โครงการฝึกอบรมอาชีพระยะส้ัน โครงการพิเศษ
 - โครงการอาชีวศึกษาร่วมด้วยช่วยประชาชนเทศกาลสงกรานต์ ปี ๒๕๖8 (อาชีวะอาสา)

 - โครงการพัฒนารูปแบบและยกระดับคุณภาพ (fix it center)

 - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS งานบัญชี
 - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน 

๑ เม.ย. ๖๘  - ตรวจสอบสินค้าคงเหลือ และ รายงานผลการด าเนินงาน งานส่งเสริมผลิตผลฯ
๔ เม.ย. ๖๘  - ส่ังซ้ือชุด อุปกรณ์ นักเรียน , หนังสือระดับ ปวส. และจ าหน่ายอุปกรณ์การเรียน งานส่งเสริมผลิตผลฯ
๗ เม.ย. ๖๘ นักเรียนนักศึกษาย่ืนค าร้องขอกู้ภาคเรียนท่ี ๑/๖8 และยืนยันเข้าระบบงานกองทุนกู้ยืม(กยศ.) งานแนะแนวฯ

๑๐ เม.ย. ๖๘  - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.๓,๕๓ ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                                                ส่ง :
 ส านักงานสรรพากรจังหวัดหนองคาย

งานการเงิน

๑๐ เม.ย. ๖๘  - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                           ส่ง : 
ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

๑๐ เม.ย. ๖๘  - สรุปรายงานยอดนักเรียน นักศึกษา งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ
๒๘ เม.ย. ๖๘ ปิดภาคเรียน ภาคฤดูร้อน ๒/๒๕๖๗ งานพัฒนาหลักสูตรฯ
๓๐ เม.ย. ๖๘  - รายงานจัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าเดือน งานพัสดุ

 - จัดท าเงินเดือนข้าราชการตามปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด                                        ส่ง
 : กรมบัญชีกลาง

งานการเงิน

 - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS งานบัญชี
 - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน 
 - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป
 - สรุปวันลาของคครูและบุคลากรประจ าเดือน งานบุคลากร
 - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน 
 - ลงบันทึกประวัติการเล่ือนเงินเดือนของข้าราชการ คร้ังท่ี ๑  ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖8

 -ลงบันทึกประวัติการ ลา/ขาด ของข้าราชการประจ าปี 2568
 - จัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ 2568 งานพัสดุ
 ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี
รายงาน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน
 - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน  งานทะเบียน
 - จัดท าประวัติ นักเรียน นักศึกษาใหม่
 - ตรวจสอบผลการเรียนและจัดท า รบ.๑ และ รบ.๒  ภาคฤดูร้อน
 - ส่ง รบ.๒ ผู้ส าเร็จการศึกษาภาคเรียนท่ี ๒/๒๕๖๗
 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ
 - เผยแพร่ เอกสารและฃ้ีแจงมาตรฐานการอาชีวศึกษา ๓ มาตรฐาน ๙ ประเด็น ในการประชุม
วิทยาลัย

งานประกันคุณภาพฯ

 - เผนแพร่รายงานประเมินตนเอง SAR ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๗
 - ส่งรายงานการประเมินตรเอง SAR ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๗ ให้ส านักมาตรฐานการ
อาชีวศึกษาภาคตะวันออเฉียงเหนืออ

 - ท าหนังสือส่งรายงานประกันคุณภาพประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๗

พ.ค.-68

เม.ย.-68



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

 - โครงการปฐมนิเทศ นักเรียน นักศึกษาใหม่ งานแนะแนวอาชีพและจัดหางาน
 - โครงการทุนการศึกษา
 - โครงการสานสัมพันธ์ ศิษย์-ครู-ผู้ปกครอง งานปกครอง
 - โครงการจัดท าแฟ้มประวัติผู้เรียน งานครูท่ีปรึกษา
 - โครงการบทบาทครูท่ีปรึกษา
 - โครงการเย่ียมบ้าน เย่ียมหอพัก

 - โครงการลดปัญหาการออกกลางขัน
 - โครงการฝึกอบรมอาชีพระยะส้ัน งานโครงการพิเศษ

 - โครงการพัฒนารูปแบบและยกระดับคุณภาพ (fix it center)
เปิดภาคเรียนท่ี ๑/๒๕๖๗ ฝ่ายวิชาการ

 - จ าหน่ายชุดเรียน งานส่งเสริมผลิตผลฯ

งานการเงิน

ปิดภาคเรียน ภาคฤดูร้อน ๒/๒๕๖๗ ฝ่ายวิชาการ
 - โครงการวันส าคัญทางพระพุทธศาสนาวันวิสาขบูชา งานกิจกรรม

๑-๓ พ.ค. ๖๘  - ให้แผนกวิชาส่งรายช่ือสถานประกอบการ ให้กับงานความร่วมมือ (ให้สอดคล้องกับจ านวน
นักเรียนนักศึกษา)

งานความร่วมมือ
วันเดือนปี กิจกรรม/งาน/โครงการ ผู้รับผิดชอบ
๖ พ.ค. ๖๘ ส่งผลการเรียนภาคฤดูร้อน  ๒๕๖๗ งานวัดผลฯ
๗ พ.ค. ๖๘ ประกาศผลการเรียนภาคฤดูร้อน ๒๕๖๗ งานวัดผลฯ
๘ พ.ค. ๖๘ แก้ไข ๐, มส. ภาคฤดูร้อน ๒๕๖๗ งานวัดผลฯ

 - สรุปรายงานยอดนักเรียน นักศึกษา งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ
ประกาศผลการแก้ไข ๐, มส. ภาคฤดูร้อน  ๒๕๖๗ งานวัดผลฯ

๑๓ พ.ค. ๖๘  - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.๓,๕๓ ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                                               ส่ง : 
ส านักงานสรรพากรจังหวัดหนองคาย

งานการเงิน

๑๓ พ.ค. ๖๘  - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                             ส่ง :
 ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

๑๓ พ.ค. ๖๘  - จัดท าเงินเดือนข้าราชการตามปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด                                      ส่ง :
 กรมบัญชีกลาง

งานการเงิน

 - รายงานจัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าเดือน งานพัสดุ
๑๕ พ.ค. ๖๘  - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS งานบัญชี
26-พ.ค.-68  - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน 

30-พ.ค.-68  - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา) งานการเงิน

มิ.ย. ๖๘  - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป
 - ประชุมกรรมการบริหารวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย (กว.)
 - ประชุมกรรมการวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย (กรรมการนอก)

 - สรุปวันลาของคครูและบุคลากรประจ าเดือน งานบุคลากร
 - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน 
 - จัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖8 งานพัสดุ
 - ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี

 - รายงาน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน

 - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน  งานทะเบียน

พ.ค.  - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด.๓ , ภ.ง.ด.๕๓                                                         ส่ง :
 ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

๘ พ.ค. ๖๘



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

มิ.ย.-68  - แต่งต้ังคณะกรรมการรับผิดชอบมาตรฐานและตัวบ่งช้ีในการประกันคุณภาพ ภายในสถานศึกษา 
๕ ด้าน ๒๕ ข้อประเมิน ปีการศึกษา ๒๕๖8

งานประกันคุณภาพฯ

 - แต่งต้ังคณะกรรมการควบคุมระบบกลไกการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา ๒๕๖8
 - เผยแพร่เอกสารด าเนินงานประกันคุณภาพ
 - โครงการทุนการศึกษา งานแนะแนวฯ
 - โครงการบทบาทครูท่ีปรึกษา งานครูท่ีปรึกษา
 - โครงการเย่ียมบ้าน เย่ืยมหอพัก

 - โครงการลดปัญหาการออกกลางขัน

 - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. ๓ , ภ.ง.ด. ๕๓                                                       ส่ง :
 ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

 - โครงส่งเสริมการท าวิจัยในสถานศึกษา ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖๗
 - สรุปรายงานผลการวิเคราะห์ข้อมูลและประเมินผลโครงการต่างๆ ประจ าเดือน

งานวิจัย

 - โครงการประชุมสมัยสามัญและรับสมาชิกใหม่                                                       - 
โครงการวันไหว้ครู                                                                                       - 
โครงการขวัญใจน้องใหม่ NVC                                                                         - 
โครงการกีฬาอาชีวศึกษาจังหวัดหนองคาย

องค์การนักวิชาชีพ

 - โครงการรับเตรียมลูกเสือวิสามัญและประดับแถบสองสี                                           - 
โครงการวันสุนทรภู่

งานกิจกรรม

 - ให้แผนกวิชาส่งรายช่ือสถานประกอบการ ให้กับงานความร่วมมือ                                (ให้
สอดคล้องกับจ านวนนักเรียนนักศึกษา)

งานความร่วมมือ

 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.๓,๕๓ ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                                               ส่ง : 
ส านักงานสรรพากรจังหวัดหนองคาย

งานการเงิน

๖ มิ.ย. ๖๘  - สรุปรายงานยอดนักเรียน นักศึกษา งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ
๖ มิ.ย. ๖๘  - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                             ส่ง :

 ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด
งานการเงิน

๑๐ มิ.ย. ๖๘  - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา) งานการเงิน

๒๕ มิ.ย. ๖๘  - รายงาน จัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าเดือน
 - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS งานบัญชี

๓๐ มิ.ย. ๖๘  - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน 

ก.ค.-68  - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป

 - สรุปวันลาของคครูและบุคลากรประจ าเดือน

 - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน

 - ประเมินผลการปฏิบัติงานของครูและบุคลากร คร้ังท่ี ๑ ปีงบประมาณ ๒๕๖8

 - จัดซ้ือจัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖8 พัสดุ

 ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี
รายงาน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน

 - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานทะเบียน
 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

งานบุคลากร



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

 - ตรวจประเมินนิเทศติดตามผลการประกันคุณภาพภายใน ของสถานศึกษา ปีการศึกษาท่ีผ่านมา
พร้อมสรุปรายงานต่อผู้บังตับบัญชา

งานประกันคุณภาพฯ

 - รายงานตัวบ่งช้ีสรุปและรายงานผลการเก็บรวบรวมข้อมูลตามประเด็น ตามแบบฟอร์มเคร่ืองมือ
ใน ปีการศึกษา 2568 และส่งรายงาน ๒๕ ข้อประเมิน
 - จัดท าคู้มือ/แนวทางประจ าปีการศึกษา ๒๕๖8
 - โครงการทุนการศึกษา งานแนะแนวฯ
 - โครงการเย่ียมบ้าน เย่ืยมหอพัก งานครูท่ีปรึกษา
 - โครงการบทบาทครูท่ีปรึกษา 

 - โครงการลดปัญหาการออกกลางขัน
 - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. ๓ , ภ.ง.ด. ๕๓                                                       ส่ง :
 ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

 - โครงการส่งเสริมนวัตกรรมพัฒนาเทคโนโลยีส่ิงประดิษฐ์ของคนรุ่นใหม่และหุ่นยนต์อาชีวศึกษา 
ประจ าการศึกษา ๒๕๖8
 - แจ้งหัวหน้าแผนกเสนอช่ือผลงานและงบประมาณเพ่ือจัดท าส่ิงประดิษฐ์และผลิตภัณฑ์ส าเร็จรูป
ของคนรุ่นใหม่ ประจ าปีการศึกษา ๒๕๖8
 - สรุปรายงานผลการวิเคราะห์ข้อมูลและประเมินผล โครงการต่างๆ ประจ าเดือน

งานวิจัย

 - โครงการกีฬาอาชีวศึกษาภาคตะวันออกเฉียงเหนือ องค์การนักวิชาชีพ
 - ปฏิบัติการลงนามความร่วมมือกับสถานประกอบการ งานความร่วมมือ
 - โครงการวันส าคัญทางพระพุทธศาสนาวันอาสาฬหบูชาและวันเข้าพรรษา งานกิจกรรม
 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.๓,๕๓ ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                                                ส่ง :
 ส านักงานสรรพากรจังหวัดหนองคาย

งานการเงิน

รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ 2568 (ไตรมาสท่ี 3) งานวางแผนฯ
7 ก.ค. 68  - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                            ส่ง : 

ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด
งานการเงิน

 - สรุปรายงานยอดนักเรียน นักศึกษา งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ
 - จัดท าเงินเดือนข้าราชการตามปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด                                      ส่ง :
 กรมบัญชีกลาง

งานการเงิน

 - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา) งานการเงิน
 - รายงาน จัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าเดือน  งานพัสดุ

 - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. 3 , ภ.ง.ด. 53                                                      ส่ง :
 ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

24 ก.ค. 68  - โครงการวันเฉลิมพระชนมพรรษา รัชกาลท่ี ๑๐ องค์การนักวิชาชีพ
 - โครงการคล้ายวันสถาปนาคณะลูกเสือแห่งชาติ

28 ก.ค. 68  - แจ้งการจัดซ้ือวัสดุการศึกษา ประจ าไตรมาสท่ี 4 ปีงบประมาณ 2568 งานวางแผนฯ
30 ก.ค. 68  - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS 

 - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน 

ส.ค.-68  - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป
 - สรุปวันลาของคครูและบุคลากรประจ าเดือน งานบุคลากร
 - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน

 - ประเมินผลการปฏิบัติงานของครูและบุคลากร คร้ังท่ี 1 ปีงบประมาณ 2568
 - จัดซ้ือจัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ 2568 งานพัสดุ

ส.ค.-68  ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี
รายงาน ปรับภูมิทัศน์ ส่ิงแวดล้อมประจ าเดือน
 - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานทะเบียน
 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

10 ก.ค. 68

15 ก.ค. 68

งานบัญชี



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

 - โครงการฝึกอบรมอาชีพระยะส้ัน งานโครงการพิเศษ
 - โครงการ fix it 

 - โครงการตรวจสารเสพติด นักเรียน นักศึกษา ทุกช้ันปี  งานปกครอง
 - โครงการประกวดการน าเสนอผลงานส่ิงประดิษฐ์ ระดับสถานศึกษา   ประจ าปี ๒๕๖8
 - รายงานผลการประกวดน าเสนอผลงานส่ิงประดิษฐ์ ระดับสถานศึกษา                 ประจ าปี
การศึกษา  2568

งานวิจัย

 - ปฏิบัติการลงนามความร่วมมือกับสถานประกอบการ งานความร่วมมือ

ส.ค.-68  - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3,53 ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                                                ส่ง :
 ส านักงานสรรพากรจังหวัดหนองคาย

งานการเงิน

7 ส.ค. 68  - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                            ส่ง : 
ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

 - จัดท าเงินเดือนข้าราชการตามปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด                                      ส่ง :
 กรมบัญชีกลาง

งานการเงิน

11 ส.ค. 68  - โครงการวันแม่แห่งชาติ                                                                                  - 
โครงการประกวดธิดาผ้าไทย

องค์การนักวิชาชีพ

 - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ

 - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา) งานการเงิน

15 ต.ค 68  - รายงาน จัดซ้ือ จัดจ้าง พัสดุ ประจ าเดือน งานพัสดุ

25 ต.ค. 66  - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. 3 , ภ.ง.ด. 53                                                     ส่ง : 
ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

 - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS งานบัญชี
 - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน

ก.ย. 68  - ประชุมวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย งานบริหารงานท่ัวไป
 - สรุปวันลาของคครูและบุคลากรประจ าเดือน งานบุคลากร

ก.ย. 68  - รายงานการเดินทางไปราชการของผู้อ านวยการประจ าเดือน งานบุคลากร
 - รายงานผลการประเมินการปฏิบัติงานของครูและบุคลากร คร้ังท่ี 2 ปีงบประมาณ 2568
 - จัดซ้ือจัดจ้าง พัสดุ ประจ าปีงบประมาณ 2568
 - ปรับปรุงข้อมูลเว็บไซต์ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ
 - โครงการต่ออายุโดเมนเนม วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย www.nkvc.ac.th
 - จัดท าปฏิทินปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาน 2568
 - โครงการติดตาม ผู้ส าเร็จการศึกษา งานแนะแนว
 - โครงการทุนการศึกษา

 - โครงการลดปัญหาการออกกลางคัน งานครูท่ีปรึกษา

 - ปรับภูมิทัศนย์ส่ิงแวดล้อม ประจ าเดือน งานอาคารสถานท่ี

 - รายงานยอดจ านวนนักเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานทะเบียน
 - โครงการเลือกต้ังคณะกรรมการองค์การวิชาชีพฯ องค์การนักวิชาชีพ
สรุปรายงานผลการเข้าร่วมการลงนามความร่วมมือ งานความร่วมมือ

ก.ย. 68  เพ่ือความเหมาะสมในการจัดท าโครงการ งานวางแผนฯ
 - ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.3,53 ผ่านระบบ E-FILING ออนไลน์                                            ส่ง : 
ส านักงานสรรพากรจังหวัดหนองคาย

งานการเงิน

8 ก.ย. 68  - กรอกแบบน าส่งเงินประกันสังคมออนไลน์                                                           ส่ง : 
ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด

งานการเงิน

30 ต.ค 68



ปฏิทินปฏิบัติงานวิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๘

 - จัดท าเงินเดือนข้าราชการตามปฏิทินท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด                                  ส่ง : 
กรมบัญชีกลาง

งานการเงิน

10 ก.ย. 68  - รายงานยอดจ านวนเรียนนักศึกษา ประจ าเดือน งานศูนย์ข้อมูลสารสนเทศ
 - จัดท าเงินพนักงานราชการ (วางฏีกา) งานการเงิน

15 ก.ย. 68  - จ่ายประกันสังคม / จ่าย ภ.ง.ด. 3 , ภ.ง.ด. 53                                                    ส่ง : 
ส านักงานประกันสังคมจังหวัด / ส านักงานสรรพากรจังหวัด
 - จัดเก็บเอกสารงานบัญชี GFMIS งานบัญชี
 - จัดเก็บเอกสารหลักฐานเบิกจ่ายเงิน

31 ต.ค 68

*** หมายเหตุ ข้อมูลวันเวลาและกิจกรรม อาจมีการปรับเปล่ียนตามความเหมาะสม ***



www.nkvc.ac.th

ประชาสัมพันธ์ วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย
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