
ศูนย์บ่มเพาะผู้ประกอบการอาชีวศึกษา วิทยาลัยอาชีวศึกษาหนองคาย 
แนวทางการดำเนินงานและการรายงานผลการดำเนินงานแผนธุรกิจ ประจำปีการศึกษา 2563 

 
1.  เอกสารประกอบการขอรับงบประมาณสนับสนุนการดำเนินงานแผนธุรกิจ ประจำปีการศึกษา 2563 

1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินสนับสนุนแผนธุรกิจ 
2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานแผนธุรกิจ 
3. บันทึกขออนุญาตดำเนินงานแผนธุรกิจ 
4. สำเนาแผนธุรกิจที่สมบูรณ์จากการอบรมและการประกวดแผนธุรกิจ 
5. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก ธนาคารกรุงไทย สาขาหนองคาย /โลตัส/ศูนย์ราชการ 

 (ครทูี่ปรึกษาเปิดร่วมกับนักศึกษา อีก 2 คน) 
6. ใบสำคัญรับเงิน ระบุรายการ  

“ได้รับเงินทุนสนับสนุนการทำธุรกิจ.....................................เป็นเงิน”  ลงชื่อผู้รับเงิน คือ นร.เจ้าของธุรกิจ 
7. สำเนาบัตรประชาชน นร.เจ้าของธุรกิจ/หัวหน้าทีมแผนธุรกิจ 
 
 
2. เอกสารการรายงานการดำเนินงานแผนธุรกิจ 
1. บัญชีลงเวลาปฏิบัติงานของนักเรียน นักศึกษาแผนธุรกิจ 
2. หลักฐานการประชุมคณะกรรมการดำเนินงานแผนธุรกิจ (ดำเนินการประชุมอย่างน้อยเดือนละ 2 ครั้ง) 

- บันทึกข้อความขออนุญาตประชุม แนบวาระการประชุม 
- สมุดจดบันทึกการประชุมคณะกรรมการดำเนินงานแผนธุรกิจ 
- บันทึกข้อความรายงานการประชุมคณะกรรมการดำเนินงาน 
- ภาพถ่ายการประชุม 

3. รายงานบัญชีรายรับ – รายจ่าย (รับรองโดยครูที่ปรึกษาธุรกิจ) 
4. เอกสารประกอบการรับเงิน จ่ายเงิน เช่นเอกสารการซื้อวัตถุดิบ วัสดุ  เอกสารการรับเงินจากลูกค้า (ถ้ามี) 
5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารมีรายการเคลื่อนไหว 
6. รายงานงบกำไรขาดทุน ณ วันที่ 31 มีนาคม 2564  
7. รายงานงบแสดงฐานะทางการเงิน  ณ วันที่ 31 มีนาคม 2564 
8. ภาพถ่ายการดำเนินธุรกิจตลอดปีการศึกษา 
9. ภาพถ่ายครูที่ปรึกษาด้านบัญชีให้คำแนะนำการจัดทำบัญชี 4-6  
10. ภาพถ่ายครูที่ปรึกษานิเทศ หรือติดตามการดำเนินงานแผนธุรกิจ 
11. ภาพถ่ายการประชาสัมพันธ์การทำธุรกิจ เช่นการประชาสัมพันธ์หน้าเสาธง  แผ่นพับ  และช่องทางออนไลน์   
12. บันทึกการนิเทศธุรกิจ (โดยครูที่ปรึกษาธุรกิจอย่างน้อย เดือนละ 2 ครั้ง) 
13. รายงานธุรกิจเป็นแหล่งเรียนรู้  (เช่น นำนักศึกษา แผนกวิชาต่าง ๆ เข้าดูงานธุรกิจของตนเอง และให้จดบันทึก

การเข้ารับการดูงานแผนธุรกิจ) 
14. รายงานการประเมินความพึงพอใจการดำเนินงานแผนธุรกิจเมื่อสิ้นสุดการดำเนินงานเดือนมีนาคม 

 (สรุป PDCA) รายงานเดือนมีนาคม 2564 
15. รายงานความยั่งยืนของการดำเนินธุรกิจ รายงานเดือนมีนาคม 2564 (ขอรับแบบฟอร์มได้ที่ศูนย์บ่มเพาะฯ ) 

 
 


